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ANEXO Ill DO PROJETO DE RESOLUGAO

PLANO DE TRABALHO

Nome do setor BIBLIOTECA SETORIAL SUL
Horario de atendimento 7:00 as 21:00

proposto

Quantidade de servidores 10 servidores incluindo a chefia

lotados no setor

Quantidade de vagas 08
destinadas a flexibilizagao

1. Discriminar as atividades que serao desenvolvidas de forma continua
e ininterrupta ou em periodo noturno.

a. RECEPCAO

¢ Atendimento aos usuarios da biblioteca nos trés turnos de aula ;
o Auxiliar o usuario na Pesquisa de acervo no catalogo on line ;
o Auxiliar o usuario na localizagao dos setores internos (tais como: onde fica a

area de estudos, sala da administracdo, sala de pesquisa na Internet,
banheiros, bebedouros, etc.) ;

e Encaminhar o usuario ou visitante adequadamente para outros setores da
Universidade quando necessario ;
¢ Orientar o publico em geral sobre servigos oferecidos pelo setor ;

o Prestar informagdes sobre o uso do guarda-volumes ;
e Receber e orientar o usuario sobre cadastro e normas da biblioteca ;
o Realizar empréstimos e devolugdes de chaves para o guarda-volumes;

e Supervisionar entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho.

b. CIRCULAGAO DE MATERIAIS E REFERENCIA

e Auxiliar e orientar os usuarios sobre como pesquisar no catalogo online do
Sistema Integrado de Bibliotecas da UFES (SIB/UFES) mostrando sobre as
possibilidades de pesquisa e servigos ;

e Cadastrar e atualizar os registros de usuarios ;
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e Executar atividades de empréstimo, devolugao, renovacgao e reservas de
material bibliografico;
e Emissao de nada consta;

e QOrientar o usuario na busca por materias do acervo, informando sua
localizacao;

e Receber as solicitagdes dos usuarios para empréstimos entre as bibliotecas
do SIB/UFES.

e Receber doagdes de material bibliografico trazidos por usuarios.
e Receber multas de materiais entregues fora do prazo;

e Realizar conferéncia de materiais na saida da biblioteca, (verificar se o

material esta realmente emprestado);

C. SALADE PESQUISA E LABORATORIO DE INFORMATICA
e Instruir o usuario quanto ao uso dos computadores na sala de pesquisa e no

laboratodrio de informatica;

2. Justificar a necessidade do atendimento continuo e ininterrupto, por
no minimo 12 horas, decorrente de atendimento ao publico ou de
trabalho noturno, apontando de forma detalhada o beneficio para o
usuario.

A Biblioteca atende a comunidade académica com apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensao, aos
dezessete cursos de graduacgdo (diurnos e noturnos), onze cursos de Pds-graduacao,
docentes, técnicos administrativos e a comunidade externa.

A Biblioteca Setorial desempenha suas atividades continuas, em regime de turnos, por 14
horas ininterruptas, de segunda-feira a sexta-feira (das 07 horas as 21 horas). Essa rotina
permite ao publico utilizar os servigos deste setor no momento que lhe for possivel e
conveniente, o que outorga eficiéncia e qualidade ao seu atendimento. Essa realidade faz jus a
sua peculiaridade de prestagao de servigo, uma vez que se torna inviavel a retirada do publico
de suas dependéncias para intervalo de almogo e/ou jantar. Verifica-se que os usuarios, além
de utiliza-la para empréstimo de material bibliografico e/ou devolugéo, usam o espago com 230
assentos para estudo, pesquisa e circulam pelo acervo composto por quase 50 mil volumes de
livros, além das secbes de Periddicos, multimeios, sala de pesquisa e laboratério de
informatica. Todo acervo é informatizado, catalogado e gerenciado pelo Sistema Operacional
Pergamum. Os usuarios tém livre acesso as areas de acervo e estudos.
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3. Quantificar e qualificar o usuario beneficiado com as atividades
ininterruptas ou noturnas.

Servigos Descricao

Recepcao Empréstimo de Consultas Internas :

chaves do guarda- 13.015

volumes : 67.982
Circulagéo de |Empréstimo: Devolugéo: Empréstimo Uso da Sala de
materiais, 29.633 27.482 entre Pesquisa:

o bibliotecas: 142
Referéncia e
118

Sala de
Pesquisa
OBS : Estatistica de uso baseado de 01.01.2018 a 17.05.2019.

Comunidade Universitaria (publico-alvo

Alunos de Graduagéo 3.100
Alunos de Pés-graduagéo 246
Docentes 238
Técnicos - administrativos 141

OBS : Estatistica de uso baseado no ano de 2018.
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4. Quadro de atividades e escala de trabalho

ATIVIDADE HORARIO
(DE ACORDO COM SERVIDOR CARGO DE
DETALHAMENTO DO ITEM 1) TRABALHO
Recepcao, Circulagdo de Silvani Raymunda L& Ferrari Assist. em adm. 7h -13h
Materiais. Referéncia e Sala de  |Paulo Valtair Fernandes Assist. em adm. 7h -13h
' Maria Luiza Leal Domingos Assist. em adm. 9h - 15h
Pesquisa. )
Guimaraes
Marcus Anténio Gongalves de |Auxiliar em 13h - 19h
Souza administracéo
Gabriela Senra Amaral Assist. emadm. |13h-19h
Sebastido Marcelo Laurindo Continuo 15h - 21h
Edioni Olimpio Machado Assist. em adm. 15h - 21h
Adriana Cristina Grazziotti Assist. emadm. |15h - 21h
Administracao, servigos técnicos |Felicio Gomes Corteletti Bibliotecario 7h —16h
e Secéo de Periddicos. Claudia Regina da Rocha Bibliotecario - 10h - 19h

Oliveira

Chefe do setor

OBS: Esporadicamente sdo necessarios mudangas dos horarios dos servidores, devido a escalas ou

algumas eventualidades como, por exemplo, servidores de licenga ou de atestado médico, ou por

necessidade de mudanga de horario solicitado pelo préprio servidor.
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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR

Nome do servidor: Adriana Cristina Grazziotti

Cargo: Assistente em administragéo

ATIVIDADES DE ATENDIMENTO ININTERRUPTO DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR
NO SETOR

Descricdo das atividades:

a. RECEPCAO

|. Atendimento aos usuarios da biblioteca nos trés turnos de aula ;

Il. Auxiliar o usuario na Pesquisa de acervo no catalogo on line ;

llI. Auxiliar o usuario na localizagao dos setores internos (tais como: onde fica a area de estudos, sala

da administracao, sala de pesquisa na Internet, banheiros, bebedouros, etc.):

IV. Encaminhar o usuario ou visitante adequadamente para outros setores da Universidade quando
necessario ;

V. Orientar o publico em geral sobre servigos oferecidos pelo setor ;

VI. Prestar informagdes sobre o uso do guarda-volumes ;

VII. Receber e orientar o usuario sobre cadastro e normas da biblioteca ;

VIII. Realizar empréstimos e devolu¢des de chaves para o guarda-volumes;

IX. Supervisionar entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho.

b. CIRCULAGAO DE MATERIAIS E REFERENCIA

I. Auxiliar e orientar os usuarios sobre como pesquisar no catalogo online do Sistema Integrado
de Bibliotecas da UFES (SIB/UFES) mostrando sobre as possibilidades de pesquisa e servigos ;
Il. Cadastrar e atualizar os registros de usuarios ;

lll. Executar atividades de empréstimo, devolugao, renovacgéao e reservas de material bibliografico;
IV. Emissao de nada consta;

V. Orientar o usuario na busca por materiais do acervo, informando sua localizagao;

VI. Receber as solicitacbes dos usuarios para empréstimos entre as bibliotecas do SIB/UFES.
VII. Receber doagdes de material bibliografico trazidos por usuarios.

VIIl. Receber multas de materiais entregues fora do prazo;

IX. Realizar conferéncia de materiais na saida da biblioteca.

c. SALA DE PESQUISA E LABORATORIO DE INFORMATICA
I. Instruir o usuario quanto ao uso dos computadores na sala de pesquisa e no laboratério de

informatica.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS E OU/ OPERACIONAIS
DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR NO SETOR:

Descri¢ao das atividades:

I. Nenhuma.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR

Nome do servidor: Edioni Machado Olimpio

Cargo: Assistente em administragéo

ATIVIDADES DE ATENDIMENTO ININTERRUPTO DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR
NO SETOR

Descricdo das atividades:

a. RECEPCAO

|. Atendimento aos usuarios da biblioteca nos trés turnos de aula ;

Il. Auxiliar o usuario na Pesquisa de acervo no catalogo on line ;

llI. Auxiliar o usuario na localizagao dos setores internos (tais como: onde fica a area de estudos, sala

da administracao, sala de pesquisa na Internet, banheiros, bebedouros, etc.):

IV. Encaminhar o usuario ou visitante adequadamente para outros setores da Universidade quando
necessario ;

V. Orientar o publico em geral sobre servigos oferecidos pelo setor ;

VI. Prestar informagdes sobre o uso do guarda-volumes ;

VII. Receber e orientar o usuario sobre cadastro e normas da biblioteca ;

VIII. Realizar empréstimos e devolu¢des de chaves para o guarda-volumes;

IX. Supervisionar entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho.

b. CIRCULAGAO DE MATERIAIS E REFERENCIA

I. Auxiliar e orientar os usuarios sobre como pesquisar no catalogo online do Sistema Integrado
de Bibliotecas da UFES (SIB/UFES) mostrando sobre as possibilidades de pesquisa e servigos ;
Il. Cadastrar e atualizar os registros de usuarios ;

lll. Executar atividades de empréstimo, devolugao, renovacgéao e reservas de material bibliografico;
IV. Emissao de nada consta;

V. Orientar o usuario na busca por materiais do acervo, informando sua localizagao;

VI. Receber as solicitacbes dos usuarios para empréstimos entre as bibliotecas do SIB/UFES.
VII. Receber doagdes de material bibliografico trazidos por usuarios.

VIIl. Receber multas de materiais entregues fora do prazo;

IX. Realizar conferéncia de materiais na saida da biblioteca.

c. SALA DE PESQUISA E LABORATORIO DE INFORMATICA
I. Instruir o usuario quanto ao uso dos computadores na sala de pesquisa e no laboratério de

informatica.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS E OU/ OPERACIONAIS
DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR NO SETOR:

Descri¢ao das atividades:

I. Nenhuma.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR

Nome do servidor: Gabriela Senra Amaral

Cargo: Assistente em administragéo

ATIVIDADES DE ATENDIMENTO ININTERRUPTO DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR
NO SETOR

Descricdo das atividades:

a. RECEPCAO

|. Atendimento aos usuarios da biblioteca nos trés turnos de aula ;

Il. Auxiliar o usuario na Pesquisa de acervo no catalogo on line ;

llI. Auxiliar o usuario na localizagao dos setores internos (tais como: onde fica a area de estudos, sala

da administracao, sala de pesquisa na Internet, banheiros, bebedouros, etc.):

IV. Encaminhar o usuario ou visitante adequadamente para outros setores da Universidade quando
necessario ;

V. Orientar o publico em geral sobre servigos oferecidos pelo setor ;

VI. Prestar informagdes sobre o uso do guarda-volumes ;

VII. Receber e orientar o usuario sobre cadastro e normas da biblioteca ;

VIII. Realizar empréstimos e devolu¢des de chaves para o guarda-volumes;

IX. Supervisionar entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho.

b. CIRCULAGAO DE MATERIAIS E REFERENCIA

I. Auxiliar e orientar os usuarios sobre como pesquisar no catalogo online do Sistema Integrado
de Bibliotecas da UFES (SIB/UFES) mostrando sobre as possibilidades de pesquisa e servigos ;
Il. Cadastrar e atualizar os registros de usuarios ;

lll. Executar atividades de empréstimo, devolugao, renovacgéao e reservas de material bibliografico;
IV. Emissao de nada consta;

V. Orientar o usuario na busca por materiais do acervo, informando sua localizagao;

VI. Receber as solicitacbes dos usuarios para empréstimos entre as bibliotecas do SIB/UFES.
VII. Receber doagdes de material bibliografico trazidos por usuarios.

VIIl. Receber multas de materiais entregues fora do prazo;

IX. Realizar conferéncia de materiais na saida da biblioteca.

c. SALA DE PESQUISA E LABORATORIO DE INFORMATICA
I. Instruir o usuario quanto ao uso dos computadores na sala de pesquisa e no laboratério de

informatica.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA (CPFJ)

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS E OU/ OPERACIONAIS
DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR NO SETOR:

Descri¢ao das atividades:

I. Nenhuma.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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NOS CAMPI UNIVERSITARIOS

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR

Nome do servidor: Marcus Anténio Gongalves de Souza

Cargo: Auxiliar em administragao

ATIVIDADES DE ATENDIMENTO ININTERRUPTO DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR
NO SETOR

Descricédo das atividades:

a. RECEPCAO

|. Atendimento aos usuarios da biblioteca nos trés turnos de aula ;

II. Auxiliar o usuario na Pesquisa de acervo no catalogo on line ;

Ill. Auxiliar o usuario na localizagao dos setores internos (tais como: onde fica a area de estudos, sala

da administracao, sala de pesquisa na Internet, banheiros, bebedouros, etc.):

IV. Encaminhar o usuario ou visitante adequadamente para outros setores da Universidade quando
necessario ;

V. Orientar o publico em geral sobre servigos oferecidos pelo setor ;

VI. Prestar informagdes sobre o uso do guarda-volumes ;

VII. Receber e orientar o usuario sobre cadastro e normas da biblioteca ;

VIII. Realizar empréstimos e devolu¢des de chaves para o guarda-volumes;

IX. Supervisionar entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho.

b. CIRCULAGAO DE MATERIAIS E REFERENCIA

I. Auxiliar e orientar os usuarios sobre como pesquisar no catalogo online do Sistema Integrado
de Bibliotecas da UFES (SIB/UFES) mostrando sobre as possibilidades de pesquisa e servigos ;
Il. Cadastrar e atualizar os registros de usuarios ;

lll. Executar atividades de empréstimo, devolugao, renovagao e reservas de material bibliografico;
IV. Emissao de nada consta;

V. Orientar o usuario na busca por materiais do acervo, informando sua localizagao;

VI. Receber as solicitacbes dos usuarios para empréstimos entre as bibliotecas do SIB/UFES.
VII. Receber doagdes de material bibliografico trazidos por usuarios.

VIII. Receber multas de materiais entregues fora do prazo;

IX. Realizar conferéncia de materiais na saida da biblioteca.

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS E OU/ OPERACIONAIS
DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR NO SETOR:

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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Descricao das atividades:

I. Nenhuma.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR

Nome do servidor: Maria Luiza Leal Domingos Guimaraes

Cargo: Assistente em administragéo

ATIVIDADES DE ATENDIMENTO ININTERRUPTO DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR
NO SETOR

Descricdo das atividades:

a. RECEPCAO

|. Atendimento aos usuarios da biblioteca nos trés turnos de aula ;

Il. Auxiliar o usuario na Pesquisa de acervo no catalogo on line ;

llI. Auxiliar o usuario na localizagao dos setores internos (tais como: onde fica a area de estudos, sala

da administracao, sala de pesquisa na Internet, banheiros, bebedouros, etc.):

IV. Encaminhar o usuario ou visitante adequadamente para outros setores da Universidade quando
necessario ;

V. Orientar o publico em geral sobre servigos oferecidos pelo setor ;

VI. Prestar informagdes sobre o uso do guarda-volumes ;

VII. Receber e orientar o usuario sobre cadastro e normas da biblioteca ;

VIII. Realizar empréstimos e devolu¢des de chaves para o guarda-volumes;

IX. Supervisionar entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho.

b. CIRCULAGAO DE MATERIAIS E REFERENCIA

I. Auxiliar e orientar os usuarios sobre como pesquisar no catalogo online do Sistema Integrado
de Bibliotecas da UFES (SIB/UFES) mostrando sobre as possibilidades de pesquisa e servigos ;
Il. Cadastrar e atualizar os registros de usuarios ;

lll. Executar atividades de empréstimo, devolugao, renovacgéao e reservas de material bibliografico;
IV. Emissao de nada consta;

V. Orientar o usuario na busca por materiais do acervo, informando sua localizagao;

VI. Receber as solicitacbes dos usuarios para empréstimos entre as bibliotecas do SIB/UFES.
VII. Receber doagdes de material bibliografico trazidos por usuarios.

VIIl. Receber multas de materiais entregues fora do prazo;

IX. Realizar conferéncia de materiais na saida da biblioteca.

c. SALA DE PESQUISA E LABORATORIO DE INFORMATICA
I. Instruir o usuario quanto ao uso dos computadores na sala de pesquisa e no laboratério de

informatica.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS E OU/ OPERACIONAIS
DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR NO SETOR:

Descri¢ao das atividades:

I. Nenhuma.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR

Nome do servidor: Paulo Valtair Fernandes

Cargo: Assistente em administragéo

ATIVIDADES DE ATENDIMENTO ININTERRUPTO DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR
NO SETOR

Descricédo das atividades:

a. RECEPCAO

|. Atendimento aos usuarios da biblioteca nos trés turnos de aula ;

II. Auxiliar o usuario na Pesquisa de acervo no catalogo on line ;

Ill. Auxiliar o usuario na localizagao dos setores internos (tais como: onde fica a area de estudos, sala

da administracao, sala de pesquisa na Internet, banheiros, bebedouros, etc.):

IV. Encaminhar o usuario ou visitante adequadamente para outros setores da Universidade quando
necessario ;

V. Orientar o publico em geral sobre servigos oferecidos pelo setor ;

VI. Prestar informagdes sobre o uso do guarda-volumes ;

VII. Receber e orientar o usuario sobre cadastro e normas da biblioteca ;

VIII. Realizar empréstimos e devolu¢des de chaves para o guarda-volumes;

IX. Supervisionar entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho.

b. CIRCULAGAO DE MATERIAIS E REFERENCIA

I. Auxiliar e orientar os usuarios sobre como pesquisar no catalogo online do Sistema Integrado
de Bibliotecas da UFES (SIB/UFES) mostrando sobre as possibilidades de pesquisa e servigos ;
Il. Cadastrar e atualizar os registros de usuarios ;

lll. Executar atividades de empréstimo, devolugao, renovagao e reservas de material bibliografico;
IV. Emissao de nada consta;

V. Orientar o usuario na busca por materiais do acervo, informando sua localizagao;

VI. Receber as solicitacbes dos usuarios para empréstimos entre as bibliotecas do SIB/UFES.
VII. Receber doagdes de material bibliografico trazidos por usuarios.

VIII. Receber multas de materiais entregues fora do prazo;

IX. Realizar conferéncia de materiais na saida da biblioteca.

c. SALA DE PESQUISA E LABORATORIO DE INFORMATICA
I. Instruir o usuario quanto ao uso dos computadores na sala de pesquisa e no laboratério de

informatica.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br




_ UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPjRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA (CPFJ)

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS E OU/ OPERACIONAIS
DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR NO SETOR:

Descri¢ao das atividades:

I. Nenhuma.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br




T

_ UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPjRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR

Nome do servidor: Sebastiao Marcelo Laurindo

Cargo: Continuo

ATIVIDADES DE ATENDIMENTO ININTERRUPTO DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR
NO SETOR

Descricdo das atividades:

a. RECEPCAO

|. Atendimento aos usuarios da biblioteca nos trés turnos de aula ;

Il. Auxiliar o usuario na Pesquisa de acervo no catalogo on line ;

llI. Auxiliar o usuario na localizagao dos setores internos (tais como: onde fica a area de estudos, sala

da administracao, sala de pesquisa na Internet, banheiros, bebedouros, etc.):

IV. Encaminhar o usuario ou visitante adequadamente para outros setores da Universidade quando
necessario ;

V. Orientar o publico em geral sobre servigos oferecidos pelo setor ;

VI. Prestar informagdes sobre o uso do guarda-volumes ;

VII. Receber e orientar o usuario sobre cadastro e normas da biblioteca ;

VIII. Realizar empréstimos e devolu¢des de chaves para o guarda-volumes;

IX. Supervisionar entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho.

b. CIRCULAGAO DE MATERIAIS E REFERENCIA

I. Auxiliar e orientar os usuarios sobre como pesquisar no catalogo online do Sistema Integrado
de Bibliotecas da UFES (SIB/UFES) mostrando sobre as possibilidades de pesquisa e servigos ;
Il. Cadastrar e atualizar os registros de usuarios ;

lll. Executar atividades de empréstimo, devolugao, renovacgéao e reservas de material bibliografico;
IV. Emissao de nada consta;

V. Orientar o usuario na busca por materiais do acervo, informando sua localizagao;

VI. Receber as solicitacbes dos usuarios para empréstimos entre as bibliotecas do SIB/UFES.
VII. Receber doagdes de material bibliografico trazidos por usuarios.

VIIl. Receber multas de materiais entregues fora do prazo;

IX. Realizar conferéncia de materiais na saida da biblioteca.

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS E OU/ OPERACIONAIS
DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR NO SETOR:

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br




_ UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPjRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA (CPFJ)

Descricao das atividades:

I. Nenhuma.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
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_ UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPjRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR

Nome do servidor: Silvani Raymunda L& Ferrari

Cargo: Assistente em administragéo

ATIVIDADES DE ATENDIMENTO ININTERRUPTO DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR
NO SETOR

Descricédo das atividades:

a. RECEPCAO

|. Atendimento aos usuarios da biblioteca nos trés turnos de aula ;

II. Auxiliar o usuario na Pesquisa de acervo no catalogo on line ;

Ill. Auxiliar o usuario na localizagao dos setores internos (tais como: onde fica a area de estudos, sala

da administracao, sala de pesquisa na Internet, banheiros, bebedouros, etc.):

IV. Encaminhar o usuario ou visitante adequadamente para outros setores da Universidade quando
necessario ;

V. Orientar o publico em geral sobre servigos oferecidos pelo setor ;

VI. Prestar informagdes sobre o uso do guarda-volumes ;

VII. Receber e orientar o usuario sobre cadastro e normas da biblioteca ;

VIII. Realizar empréstimos e devolu¢des de chaves para o guarda-volumes;

IX. Supervisionar entrada e saida de pessoas nos locais de trabalho.

b. CIRCULAGAO DE MATERIAIS E REFERENCIA

I. Auxiliar e orientar os usuarios sobre como pesquisar no catalogo online do Sistema Integrado
de Bibliotecas da UFES (SIB/UFES) mostrando sobre as possibilidades de pesquisa e servigos ;
Il. Cadastrar e atualizar os registros de usuarios ;

lll. Executar atividades de empréstimo, devolugao, renovagao e reservas de material bibliografico;
IV. Emissao de nada consta;

V. Orientar o usuario na busca por materiais do acervo, informando sua localizagao;

VI. Receber as solicitacbes dos usuarios para empréstimos entre as bibliotecas do SIB/UFES.
VII. Receber doagdes de material bibliografico trazidos por usuarios.

VIII. Receber multas de materiais entregues fora do prazo;

IX. Realizar conferéncia de materiais na saida da biblioteca.

c. SALA DE PESQUISA E LABORATORIO DE INFORMATICA
I. Instruir o usuario quanto ao uso dos computadores na sala de pesquisa e no laboratério de

informatica.
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_ UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPjRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA (CPFJ)

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS, TECNICAS E OU/ OPERACIONAIS
DESENVOLVIDAS PELO SERVIDOR NO SETOR:

Descri¢ao das atividades:

I. Nenhuma.

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Pecga: 10
Origem: CLAUDIA REGINA DA ROCHA OLIVEIRA
Destino: Secdo de Andlise e Registro Funcional - DGP

Despacho:
Avaliagao anual - Flexibilizagao de jornada dos servidores da Biblioteca Setorial Sul

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
CLAUDIA REGINA DA ROCHA OLIVEIRA - SIAPE 1550749

Biblioteca - Setorial Sul

Em 20/05/2019 as 20:14



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 11

Origem: Secao de Analise e Registro Funcional - DGP
Destino: Reitoria

Despacho:

Segue para providéncias.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
WEVERTON ALVES CAMILO - SIAPE 2399288

Secéao de Analise e Registro Funcional - DGP

Em 21/05/2019 as 15:18



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Pecga: 12

Origem: Reitoria

Destino: CPFJ-REITORIA - CARLA FONTOURA DE BRITO
Despacho:

De ordem, a Presidente da CPFJ para anadlise e providéncias.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
FELIPE RAPHAEL MARINS MARTINS - SIAPE 3009149

Chefia de Gabinete - GR

Em 22/05/2019 as 08:53



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Pecga: 13
Origem: CPFJ-REITORIA - CARLA FONTOURA DE BRITO
Destino: CPFJ-REITORIA - ALYNE LIMA ALVES

Despacho:
para demais providéncias

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
CARLA FONTOURA DE BRITO - MATRICULA 2052462

Presidente - Comissao Permanente de Flexibilizacdo de Jornada

Em 22/05/2019 as 09:35



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

Peca 14 desentranhada em 18/07/2019 17:26

Motivo: Por solicitacdo de membro da Comissao de Flexibilizagao de Jornada (Aline), excluida a anexagao
indevida.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 15
Origem: CPFJ-REITORIA - ALYNE LIMA ALVES
Destino: Reitoria

Despacho:
Encaminho Relatério e Parecer da CPFJ.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
ALYNE LIMA ALVES - MATRICULA 1735993

Membro - Comissao Permanente de Flexibilizacdo de Jornada

Em 18/07/2019 as 15:15



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 16

Origem: Reitoria

Destino: CPFJ-REITORIA - ALYNE LIMA ALVES
Despacho:

Por solicitagdo da relatora, encaminho o processo para corregéo do parecer.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
FELIPE RAPHAEL MARINS MARTINS - SIAPE 3009149

Chefia de Gabinete - GR

Em 18/07/2019 as 16:27



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 17
Origem: CPFJ-REITORIA - ALYNE LIMA ALVES
Destino: Reitoria

Despacho:
Para analise e providéncias.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
ALYNE LIMA ALVES - MATRICULA 1735993

Membro - Comissao Permanente de Flexibilizacdo de Jornada

Em 18/07/2019 as 17:19



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 18

Origem: Reitoria

Destino: CPFJ-REITORIA - ALYNE LIMA ALVES
Despacho:

A Relatora Alyne Lima Alves, conforme solicitagdo, providenciado a exclusdo da peca anexada indevidamente.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
MARIA INES DIAS DE FREITAS - SIAPE 1550634

Chefia de Gabinete - GR

Em 18/07/2019 as 17:34



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS

PROCESSO N°: 23068.030067/2019-16
INTERESSADO: BIBILIOTECA SETORIAL SUL
ASSUNTO: AVALIACAO ANUAL DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA

RELATORIO

Trata o presente da Avaliagdo Anual da flexibilizagdo de jornada dos servidores abaixo
descritos, com exercicio no setor BIBILIOTECA SETORIAL SUL:

NOME SIAPE CARGO

1. Adriana Cristina Grazziotti 2087801 Assistente em administracédo
2. Edioni Machado Olimpio 2340764 Assistente em administracéo
3. Gabriela Senra Amaral 1979585 Assistente em administracdo
T G I COIEENESES 2166931 Auxiliar em administragéo
= Marla LL.“Za Leal Domingos 1850946 Assistente em administragao
Guimaraes

6. Paulo Valtair Fernandes 1679357 Assistente em administracéo
7. Sebastido Marcelo Laurindo 297918 Continuo

8. Silvani Raymunda La Ferrari 1633327 Assistente em administracéo

Apo6s analise dos documentos, reunido com a chefia imediata, analise dos dados do sistema
de atendimento e relatério de assiduidade e pontualidade, destaca-se, conforme requisitos
da Resolugao 35/2018 CUn.

ITEM ATENDE
O setor funcionou pelo periodo proposto no plano de trabalho SIM
inicial (exceto durante o horério especial)
A principal atividade dos servidores & atendimento direto e SIM
presencial
O cargo de diregao ou fungao gratificada alocada no setor esta SIM
ocupado
O sistema esta sendo usado adequadamente pelo setor SIM
Os servidores foram assiduos e pontuais no periodo apurado SIM
Todos os servidores registram os atendimentos no sistema SIM
Servidores estdo com exercicio correto SIM
SIM
Houve mudanca do plano de trabalho inicial e o novo plano Houve acréscimo de
apresentado atividades no plano de
trabalho

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras,
Vitéria/ES. CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS

ITEM ATENDE
O quadro de horario estava exposto em local de grande SIM
circulagdo -
O quadro de horario estava atualizado com auséncias e licencas NAO

Em reunido no dia 05/07/2019, a chefia informou que todos os membros da equipe,
registram os atendimentos no sistema, apontou os impactos positivos para a flexibilizagao
do setor como a ampliagdo do atendimento para os usuarios, otimizacdo de tempo de
atendimento e padronizagdo dos servicos prestados, informou que é grande o
comprometimento da equipe com a escala proposta.

A justificativa apresentada pelo setor afirma que a Biblioteca Setorial desempenha suas
atividades continuas, em regime de turnos, por 14 horas ininterruptas, de segunda-feira a
sexta-feira (das 07 horas as 21 horas). Essa rotina permite ao publico utilizar os servicos
deste setor no momento que Ihe for possivel e conveniente, o que outorga eficiéncia e
qualidade ao seu atendimento.

IDENTIFICAGAO QUANTITATIVA E QUALITATIVA DO USUARIO

Consideramos para avaliagado os registros inseridos no sistema nos meses de marco, abril
maio e junho de 2019, conforme descricdo abaixo. Esses usuarios sdo identificados no
sistema de atendimento UFES e correspondem ao total de registros feito pela equipe no
Més.

MES REGISTROS / N° DE ATENDIMENTOS
Marco 2019 7077
Abril 2019 11641
Maio 2019 10667
Junho 2019 9219

Resta comprovado que o setor proponente cumpre os requisitos da resolucdo 35/2018

Cun/UFES a e encaminhamos relatério para apreciacéo.

CPFJ - Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras,
Vitéria/ES. CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA (CPFJ)

NOS CAMPI UNIVERSITARIOS

PARECER DOS RELATORES

Apds analise da documentagéo acostada no processo, do processo inicial de flexibilizagéo
do setor e da reunido com a chefia imediata, foi observado que:

1)

2)

Diante

Houve mudancga do plano de trabalho inicial e o novo plano apresentado com o
acréscimo das seguintes atividades: Receber doagdes de material bibliografico
trazidos por usuarios e instruir o usuario quanto ao uso dos computadores na sala de
pesquisa e no laboratério de informatica. Sugerimos, que apo6s decisdo do Magnifico
Reitor, o processo presente seja encaminhado ao Departamento de
Desenvolvimento de Pessoas para analise dessas atividades.

O quadro de horério esta afixado em local de grande circulagédo que nao favorece
sua identificacdo e ndo estad atualizado com auséncias e licengas e nem conforme
modelo constante no site da flexibilizagdo de jornada. Recomendamos que o quadro
seja impresso em tamanho A3 e as informagdes dispostas em fonte tamanho 20. E
importante que as informagdes estejam completas e sempre atualizadas com
auséncias e licengas dos técnicos administrativos, e que seja afixado em local visivel
e de grande circulagéo. O modelo esta disponivel no link
http://flexibilizacaodejornada.ufes.br/formularios.

do examinado e exposto, somos de parecer FAVORAVEL ao pedido de 08 (oito)

vagas de flexibilizagdo de jornada ao setor, e encaminhamos para decisdo do Magnifico

Reitor.

ALYNE LIMA ALVES
RELA
CARLA FONTOURA DE BRITO
RELATORA AUXILIAR

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras,
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS

PARECER DA COMISSAO

A COMISSAO PERMANENTE DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, NA SESSAO ORDINARIA DO 18/07/2019, RESOLVEU,
POR UNANIMIDADE, EM FACE DO PARECER DOS RELATORES ACIMA, ENCAMINHAR
O PROCESSO EM TELA AO REITOR, COM PARECER FAVORAVEL A CONCESSAO DA
JORNADA FLEXIBILIZADA AOS SERVIDORES COM EXERCICIO NO(A) BIBILIOTECA
SETORIAL SUL, TUDO CONFORME CONSTA NESTE PROCESSO.

CARLA FONTOURA DE BRITO
PRESIDENTE

Vitéria-ES, 18 de julho de 2019.

amh Losonon Clian
ALYNE LIMA ALVES

MEMBRO

@I/L/ N%iko’ —

MEMBRO

by

QUEZIATESTA R|BEIRO
MEMBRO

CA

TIAGO BOLIZA“I\]) DE OLIVEIRA
MEMBRO

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras,
Vitéria/ES. CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 20
Origem: CPFJ-REITORIA - ALYNE LIMA ALVES
Destino: Reitoria

Despacho:
Encaminho Relatério e Parecer da CPFJ corrigido.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
ALYNE LIMA ALVES - MATRICULA 1735993

Membro - Comissao Permanente de Flexibilizacdo de Jornada

Em 19/07/2019 as 11:22



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DA REITORIA

DECISAO N@ 039/2019
Processo n2 23068.030067/2019-16

CONSIDERANDO o disposto na Lei n2 8.112/1990 e no Decreto n2 1.590/1995, alterado
pelo Decreto n2 4.836/2003, que dispde sobre a jornada de trabalho dos servidores da
administracdo publica, federal, direta, das autarquias e das fundagdes publicas federais;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n2. 35/2018-Cun que estabelece os critérios e as
condicBes para a adogdo da flexibilizacdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-
administrativos em Educacdo no Ambito da UFES — processo n2 23068.023324/2017-93;

CONSIDERANDO o disposto no art. 10, inciso VI e art. 11 da Resolugdo n2. 35/2018-Cun,
que tratam da avaliagdo anual os resultados da flexibilizagdo de jornada nos setores da
Universidade;

CONSIDERANDO o Parecer da Comissdo Permanente de Flexibilizagdo de Jornada favoravel
a manutencao da flexibilizagdo de jornada na Biblioteca - Setorial Sul,

DECIDO:
1. MANTER A CONCESSAO da flexibilizacdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-

administrativos em educacdo do (a) Biblioteca - Setorial Sul relacionados neste processo,
conforme a seguir:

e, ‘

%% §”§ Y s’i‘f;g_ . __ |6vagas para Assistente em Administragdo. |
s -
%‘5’3 - |1vaga para Auxiliar em Administracdo.
e S '
. . = 1 vaga para Contil
s . . AE
PN el 1 . Sidpt =
A o AT 3 kR L P L | e R A = £
Gabriela Senra Amaral 1979585 | Assistente em Administragao Conforme consta as fls. 44/48
Adriana Cristina Grazziotti 2087801 | Assistente em Administragao Conforme consta as fls. 44/48

Gabinete do Reitor — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitdrio Alaor de Queiroz Araljo, Goiabeiras, Vitoria/ES.
CEP 29.075-910. Tel: (27) 4009-7837 / Fax: (27) 4009-2818. E-mail: reitor@ufes.br.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DA REITORIA

Marcus Antonio Gongalves de Souza 2166931 | Auxiliar em Administracdo Conforme consta as fls. 44/48
Maria Luiza Leal Domingos Guimardes 1850946 Assistente em Administragdo Conforme consta as fls. 44/48
Edioni Machado Olimpio 2340764 | Assistente em Administragdo Conforme consta as fls. 44/48
Paulo Valtair Fernandes 1679357 | Assistente em Administragdo Conforme consta as fls. 44/48
Sebastiao Marcelo Laurindo 297918 Continuo Conforme consta as fls. 44/48
Silvani Raymunda La Fe_rr;f " 1633327 Assist;nte em Administragao Conforme consta as fls. 44/48

' Tendo em vista a extensdo das descricbes de atividades, informamos a localizagdo destas no processo, bem como serdo
disponibilizadas para consulta no site da Comissdo Permanente de Flexibilizagdo de Jornada (CPFJ).

2. A determinacdo constante no item 1 serd valida por 12 meses, a contar do dia 01/08/2019.
Findo este prazo, deve ser procedida nova Avaliagdo Anual, no prazo de 60 dias.

3. Encaminhar os autos ao Departamento de Gestdo de Pessoas, para atualizar a ficha
funcional dos servidores listados no item 1.

4, Determinar que este processo, ao final de sua tramitagdo, retorne ao Gabinete do Reitor
para anexag¢do ao processo principal n2 23068.049973/2018-03 e posterior arquivamento.

Vitoria;-31 de julho de 2019.

Gabinete do Reitor — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitdrio Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. Tel: (27) 4009-7837 / Fax: (27) 4009-2818. E-mail: reitor@ufes.br.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 22
Origem: Reitoria
Destino: Departamento de Gestao de Pessoas - DGP/PROGEP

Despacho:

De ordem, ao Departamento de Gestao de Pessoas - DGP/PROGEP, para providéncias quanto a manutengao
da flexibilizagao de jornada dos servidores e atualizagao da ficha funcional, observando a data fim em
30/09/2020, considerado o prazo da proxima avaliagdo anual.

Assinado com senha eletrénica, conforme Portaria UFES n° 1269 de 30/08/2018, por
FELIPE RAPHAEL MARINS MARTINS - SIAPE 3009149

Chefia de Gabinete - GR

Em 01/08/2019 as 07:57



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 23

Origem: Departamento de Gestédo de Pessoas - DGP/PROGEP
Destino: Secdo de Andlise e Registro Funcional - DGP
Despacho:

Encaminhando ao setor responsavel para providéncias.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
CHEENA LOPES BAHIA - SIAPE 2396268

Coordenacéo de Documentagéo Institucional - DGP

Em 01/08/2019 as 09:58



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 24

Origem: Secao de Analise e Registro Funcional - DGP
Destino: CARLA FONTOURA DE BRITO

Despacho:

para analise e registro

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
CARLA FONTOURA DE BRITO - SIAPE 2052462

Departamento de Gestédo de Pessoas - DGP/PROGEP

Em 05/08/2019 as 13:47



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 25
Origem: CARLA FONTOURA DE BRITO
Destino: MONICA RAMOS RIBEIRO FRANGCA

Despacho:
Para atualizar a data término da flexibilizagéo 30/11

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
CARLA FONTOURA DE BRITO - SIAPE 2052462

Departamento de Gestédo de Pessoas - DGP/PROGEP

Em 07/08/2019 as 09:58



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 26
Origem: MONICA RAMOS RIBEIRO FRANCA
Destino: Reitoria

Despacho:

Providenciados os registros nas fichas funcionais dos servidores.
Segue para demais providéncias.

Assinado com senha eletrdnica, conforme Portaria UFES n° 1269 de 30/08/2018, por
MONICA RAMOS RIBEIRO FRANCA - SIAPE 1327308

Secao de Anadlise e Registro Funcional - DGP

Em 08/08/2019 as 08:17



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 27

Origem: Reitoria

Destino: Assessoria de Gestao da Chefia de Gabinete - GR
Despacho:

De ordem, arquive-se provisoriamente.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
FELIPE RAPHAEL MARINS MARTINS - SIAPE 3009149

Chefia de Gabinete - GR

Em 08/08/2019 as 15:47



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Processo digital 23068.030067/2019-16

FOLHA DE DESPACHO

Peca: 28
Origem: Assessoria de Gestao da Chefia de Gabinete - GR
Destino: Assessoria de Gestédo da Chefia de Gabinete - GR

Despacho:
Para arquivamento.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
WEBER MENDONCA PEREIRA - SIAPE 3065382

Chefia de Gabinete - GR

Em 08/08/2019 as 16:22
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