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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESE’iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn
ANEXO 1l

REQUERIMENTO DE FLEXIBILIZAGAO
DA JORNADA DE TRABALHO

Ao Magnifico Reitor,

Requeremos a flexibilizagdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-
administrativos em educacgao lotados no Colegiado dos Cursos de Licenciatura e
Bacharelado em Educacgao Fisica/CEFD, conforme consta neste processo, haja
vista- que a jornada requerida atende aos critérios previstos no Decreto n°
1.590/1995 e na Resolugao XX/2018-CUn.

Vitéria, 09 de fevereiro de 2018.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ES?iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

CE(D. %cw@
RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn

ANEXO i

PLANO DE TRABALHO

Nome do setor Colegiado dos Cursos de Licenciatura e
Bacharelado em Educagao Fisica

Horario de atendimento

proposto 7h as 21h
Quantidade de servidores 4
lotados no setor Observagao:

No setor contamos com servidora Maria Luzia
de Lima, assistente administrativo, com carga
horaria de 20 horas semanais, nos termos do
art. 98, parag. 2° da Lei 8.112/90, que
compde o quadro de 4 servidores, garantindo
o atendimento ininterrupto nas auséncias
legais e excepcionais.

Quantidade de vagas 3
destinadas a flexibilizagao

1. Discriminar as atividades que serdo desenvolvidas de forma continua e
ininterrupta ou em periodo noturno.

a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os
calouros 2018.1, dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e
Bacharelado (noturno) em Educacdo Fisica sobre matricula, corre¢cdes de
matriculas relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugéo n° 58/2008 - CEPE e da
Resolugao n° 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizagdo do curso, entrega de
certificados/declaragbes para computar a carga horaria de atividades
complementares, autenticacdo do horario individual e historico parcial, aplicagdo
da resolugdo N° 38/2016 — CEPE no Acompanhamento de Desempenho
Académico, subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e
Plano de Integralizagao Curricular (PIC), assim como o acompanhamento no
processo de desligamento de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo
de colagdo de grau, processos de avaliagdo de curso (interna e externa), outras
atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emissao e entrega de diversos tipos de certificados e declaragbes para alunos,
ex-alunos e professores;

Projeto de Resolugéo
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c. Entrega de carteirinhas estudantis;

d. Orientagao ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de
Licenciatura e Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da
instituicao;

e. Auxilio e orientagdo a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel
execugao do Projeto Pedagogico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado
em Educacao Fisica;

f. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungdes
administrativas e no atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apoio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE | e II, assim como recebimento e registro
da frequéncia dos bolsistas.

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim como divulgagdo dos horarios e
alocagoes das salas para os alunos e professores.

2. Justificar a necessidade do atendimento continuo e ininterrupto, por no
minimo 12 horas, decorrente de atendimento ao publico ou de trabalho noturno,
apontando de forma detalhada o beneficio para o usuario.

O curso de Licenciatura em Educacao Fisica tem disciplinas ministradas entre as
7h e as 18h, periodo no qual os alunos estdo no Centro de Educagao Fisica e
Desportos e demandam constantemente o atendimento do Colegiado em relacao
as questbes académicas diversas. O curso de Bacharelado, cujas aulas sao
ministradas majoritariamente das 18h30 as 22h30, conta com turmas de estagio
supervisionado (disciplina obrigatoria) também no periodo vespertino, o que
justifica a demanda também dos alunos do bacharelado junto ao Colegiado no
periodo vespertino, além dos periodos regulares de aula. Destacamos também a
necessidade do atendimento em relagéo as questbes académicas diversas aos
alunos vinculados aos projetos de extensdo, os quais desenvolvem suas
atividades nos periodos matutino e vespertino.

Considerando, além disso, que grande parte dos alunos desses cursos exerce
atividades profissionais, além das académicas, € muito comum que o
atendimento aos alunos aconte¢ca também fora dos horarios de aula, por
exemplo, nos horarios de intervalos para descanso e alimentagdo do trabalho,
que variam de acordo com a profissdo de cada aluno.

Projeto de Resolugao
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3. Quantificar e qualificar o usuario beneficiado com as atividades ininterruptas
ou noturnas.

O publico interno atendido é formado, preponderantemente, por cerca de 850
alunos dos cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educagéo Fisica, que
varia entre estudantes recem-saidos do Ensino Médio, calouros, sem qualquer
experiéncia académica ou profissional, até pessoas ja graduadas em outros
cursos. Destacamos que atendemos pessoas que ja exercem atividade
profissional, as quais, em sua maioria, estdo matriculadas no curso de
bacharelado e que recorrem ao colegiado de curso no horario noturno, turno no
qual estudam. Como podemos observar, o publico interno € variado, assim como
as demandas submetidas ao Colegiado.

Ja o publico externo é composto tanto por pessoas que tem interesse em
ingressar nos cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educacéao Fisica, mas
ndo sabem como fazé-lo. Também ha procura por parte de pessoas que cursam
Educagdo Fisica em outras instituicbes de ensino superior, além de ex-alunos
que buscam no Colegiado de curso informagdes sobre os curriculos dos cursos,
sobre a sua vida académica, e documentos exigidos pelo Conselho Competente
da Profissdo, por exemplo.

O Colegiado também atende cerca de 70 professores que ministram disciplinas
nos cursos de licenciatura e bacharelado, entre professores efetivos e
substitutos, dos departamentos de Ginastica/CEFD e Desportos/CEFD,
professores de outros departamentos do Centro de Educac¢ao(CE) e do Centro
de Ciéncias Humanas e Naturais(CCHN), demandando um atendimento em
relagdo as questbes académicas diversas nos periodos matutino, vespertino e
noturno.

Projeto de Resolugao
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5. Quadro de atividades e escala de trabalho

ATIVIDADE
(DE ACORDO COM
DETALHAMENTO DO ITEM
1)

a. Atendimento, acolhimento e
orientagdo aos cerca de 850
alunos, incluidos os calouros
20181, dos cursos de
Licenciatura (matutino /
vespertino) e Bacharelado
(noturno) em Educagao Fisica
sobre matricula, corregbes de
matriculas relativas a
aplicagao do Art. 17 da
Resolug¢ao n® 58/2008 - CEPE
e da Resolugdo n° 39/2010 -
CEPE, equivaléncia de
disciplinas, aproveitamento de

estudos/dispensa de
disciplinas, integralizagao do
curso, entrega de

certificados/declaragdes para
computar a carga horaria de
atividades  complementares,
autenticagéo do horario
individual e histérico parcial,
aplicagdo da resolugdo N°

38/2016 - CEPE no
Acompanhamento de
Desempenho Académico,

subdividido em Plano de
Acompanhamento de Estudos
(PAE) e Plano de

Integralizagao Curricular
(PIC), assim como 0
acompanhamento no

processo de desligamento de
Curso, ENADE, mobilidade
académica, processo  de
colacdo de grau, processos de

HORARIO DE
SERVIDOR CARGO

TRABALHO
Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
de Oliveira Administragdo
Fernanda Peres Assistente em 12h as 18h
Moulin Administragéo
Diego Colnago Assistente em 15h as 21h

Cabral

Administragéo

Projeto de Resolugao
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Paaina 5 de 12




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESF"iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

Q
&

Secretaria
Fls.:

Dm}z\&;\

ubrica

avaliagdo de curso (interna e
externa), outras atividades
programadas pelo calendario
académico, efc;

b. Emissdo e entrega de | Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
diversos tipos de certificados e o . -
declaracdes para alunos, ex- de Oliveira Administragao
alunos e professores; Fernanda Peres Assistente em 12h as 18h
Moulin - Administragéo
Diego Colnago Assistente em 15h as 21h
Cabral Administragao
Adriana Amancio | Assistente em 7has 13h
de Oliveira Administragéo
c. Entrega de carteirinhas | Fernanda Peres Assistente em 12h as 18h
estudantis; Moulin Administragdo
Diego Colnago Assistente em 15h as 21h
Cabral Administragao
d. Orientagao ao publico Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
externo sobre formas de de Oliveira Administragéo
ingresso nos cursos de Fernanda Peres Assistente em 12h as 18h
Licenciatura e Bacharelado, Moulin Administragao
com encaminhamento aos Diego Colnago Assistente em 15h as 21h
setores competentes da Cabral Administrag@o
institui¢ao;
e. Auxilio e orientagado a Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
alunos e professores em de Oliveira Administragao
questdes relacionadas a fiel Fernanda Peres Assistente em 12h as 18h
execucao do Projgto Moulin Administragéo
Pedagdgico dos Cursos de Diego Colnago Assistente em 15h as 21h
Licenciatura e de Bacharelado | Cabral Administragdo
em Educacao Fisica;
f. Assessoramento aos | Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
dC;)ordenadS?Jgess no e;(uenrggiz de Oliveira Administracao
administrativas e no | Fernanda Peres Assistente em 12h as 18h

atendimento as demandas dos
estudantes.

Moulin

Administracéo

Projeto de Resolugao
Flexibilizagao da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
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Diego Colnago Assistente em 15h as 21h
Cabral Administragao
g. Apoio aos Nducleos | Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
Docentes Estruturantes de o . -
de Oliveira Administracao
ambos 0s cursos.
Fernanda Peres Assistente em 12h as 18h
Moulin Administragao
Diego Colnago Assistente em 15h as 21h
Cabral Administragao
h. Suporte técnico aos | Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
projetos PAEPE lell assIm | 4e Oliveira Administragcao
como recebimento e registro
da frequéncia dos bolsistas. Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h
Moulin Administragao
Diego Colnago Assistente em 15h as 21h
Cabral Administragao
i. Langamento da Oferta de Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
Disciplinas dos cursos no de Oliveira Administragao
sistema, assim como
divulgagéo dos horarios e Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h
alocagbes das salas para os Moulin Administracao
alunos e professores, a cada Diego Colnago Assistente em

semestre letivo desta oferta.

Cabral

Administragdo

15h as 21h

Projeto de Resolugéo
Flexibilizagdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
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RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn
ANEXO IV

ATIVIDADES [ININTERRUPTAS OU NOTURNAS A SEREM DESENVOLVIDAS PELO
SERVIDOR NO SETOR:

Nome do servidor: Diego Colnago Cabral
Cargo: Assistente em Administragdo
Ambiente organizacional: Administrativo

Descricdo das atividades:
a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os calouros 2018.1,
dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e Bacharelado (noturno) em Educagdo Fisica
sobre matricula, corregdes de matriculas relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugdo n°® 58/2008 -
CEPE e da Resolugdo n° 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizagdo do curso, entrega de certificados/declarages para
computar a carga horaria de atividades complementares, autenticagdo do horério individual e
historico parcial, aplicagdo da resolugdo N° 38/2016 — CEPE no Acompanhamento de
Desempenho Académico, subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e Plano
de Integralizagédo Curricular (PIC), assim como o acompanhamento no processo de desligamento
de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo de colagdo de grau, processos de avaliagio de
curso (interna e externa), outras atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emissdo e entrega de diversos tipos de certificados e declaracdes para alunos, ex-alunos e
professores;

c. Entrega de carteirinhas estudantis;

d. Orientagdo ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de Licenciatura e
Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da instituigao;

e. Auxilio e orientac@o a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel execugdo do Projeto
Pedagodgico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educacgéao Fisica;

f. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungdes administrativas e no
atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apoio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE 1 e Il, assim como recebimento e registro da frequéncia dos
bolsistas.

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim como divulga

dos porarios e~alocagdes das salas para
os alunos e professores.

Assinatura e carimbo d&vchefiaz wadléta, 0y
, TOS/(,FEs
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Considerando o cargo do servidor e as atividades descritas:
\:’ Nao verificamos indicios de\éesvio de func¢ao do servidor

D Ha indicios de que as atividaés podem configurar desvio de fun¢do do servidor

Observacgéo:

\
\

Assinatu%\e\carimbo
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESE’iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn
ANEXO IV

ATIVIDADES ININTERRUPTAS OU NOTURNAS A SEREM DESENVOLVIDAS PELO
SERVIDOR NO SETOR:

Nome do servidor: Fernanda Peres Moulin
Cargo: Assistente em Administragao
Ambiente organizacional: Administrativo

Descricao das atividades:

a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os calouros 2018.1,
dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e Bacharelado (noturno) em Educagado Fisica
sobre matricula, corregdes de matriculas relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugéo n° 58/2008 -
CEPE e da Resolugdo n° 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizagao do curso, entrega de certificados/declaragbes para
computar a carga hordria de atividades complementares, autenticagdo do horério individual e
histérico parcial, aplicagdo da resolugdo N° 38/2016 — CEPE no Acompanhamento de
Desempenho Académico, subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e Plano
de Integralizagdo Curricular (PIC), assim como o acompanhamento no processo de desligamento
de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo de colagéo de grau, processos de avaliagio de
curso (interna e externa), outras atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emissdo e entrega de diversos tipos de certificados e declaragbes para alunos, ex-alunos e
professores;

c. Entrega de carteirinhas estudantis;

d. Orientagdo ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de Licenciatura e
Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da instituicéo;

e. Auxilio e orientagdo a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel execugao do Projeto
Pedagdgico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educacgéo Fisica;

f. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungdes administrativas e no
atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apoio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE | e Il, assim como recebimento e registro da frequéncia dos
bolsistas.

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim como divulgag@o dos horarios e\alocagdes das salas para
os alunos e professores. Q
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Considerando o cargo do servidohe as atividades descritas:
D Nao verificamos indicios de desyio de funcéo do servidor

D Ha indicios de que as atividades ppodem configurar desvio de fungdo do servidor

Observagao:

\
\
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RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn
ANEXO IV

ATIVIDADES ININTERRUPTAS OU NOTURNAS A SEREM DESENVOLVIDAS PELO
SERVIDOR NO SETOR:

Nome do servidor: Adriana Amancio de Oliveira
Cargo: Assistente em Administragao
Ambiente organizacional: Administrativo

Descrigao das atividades:

a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os calouros 2018.1,
dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e Bacharelado (noturno) em Educacéo Fisica
sobre matricula, corregdes de matriculas relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugédo n°® 58/2008 -
CEPE e da Resolugdo n° 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizagdo do curso, entrega de certificados/declara¢des para
computar a carga horaria de atividades complementares, autenticacdo do horario individual e
historico parcial, aplicagdo da resolugdo N° 38/2016 — CEPE no Acompanhamento de
Desempenho Académico, subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e Plano
de Integralizagao Curricular (PIC), assim como o acompanhamento no processo de desligamento
de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo de colagédo de grau, processos de avaliagéo de
curso (interna e externa), outras atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emissdo e entrega de diversos tipos de certificados e declaragdes para alunos, ex-alunos e
professores;

c. Entrega de carteirinhas estudantis;

d. Orientagdo ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de Licenciatura e
Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da instituigdo;

e. Auxilio e orientagédo a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel execugdo do Projeto
Pedagdgico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educagéo Fisica;

f. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungdes administrativas e no
atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apoio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE | e II, assim como recebimento e registro da frequéncia dos
bolsistas.

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim como divulg&o doghorarios, e alocagbes das salas para
os alunos e professores. E J

/'k_sLDLfde\

Centry 4

e Educagg, Assinatura e canrﬁ\bo da chefig, @dJ@E‘aj ‘CACAO -

| FiSCh
Coorger K40 Flisicy ¢ e . A E DESPORWOS / LFES

ury, p
PARECER DO Deam;@ﬁif’f DEGPESENVOLVIMEN TG DL B SEHEEROGEP:

l(‘ln

Projeto de Resolugao
Flexibilizagao da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
Paaina 12 de 12

SPUES

Secretarxa \

i
1]

4

I
£



"

s
4

. 'géﬁé‘?k{’g Secretaria

. '—mg;“ Sty .

g‘{; b7 | Fis.: 4 |
el
Y N

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESI?iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

Considerando o cargo do servidor ¥ as atividades descritas:
D Nao verificamos indicios de des¥jo de funcéo do servidor

[:] Ha indicios de que as atividades pgdem configurar desvio de fung¢éo do servidor

Observagado:

\

Assinaturk e carimbo

<
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CADASTRO DE AMBIENTE ORGANIZACIONAL

Matricula SIAPE: 1790016

Nome: ADRIANA AMANCIO DE OLIVEIRA

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRA¢AO

Lotagdo: CENTRO DE EDUCAEO FiSICA E DESPORTOS - CEFD
Admissao no Cargo: 26/05/2010

Ambiente Organizacional: Administrativo

Descrigao do Ambiente: Gestdo administrativa e académica envolvendo planejamento, execugdo e avaliacdo de

projetos e atividades nas areas de auditoria interna, organizagdo e métodos, orgamento,
finangas, material, patriménio, protocolo, arquivo, administragcdo e desenvolvimento
pessoal, saida de ftrabalhador, higiene e seguranga no trabalho, assisténcia a
comunidade interna, atendimento ao publico e servicos de secretaria em unidade
académicas e administrativas.

- Atividades nessas areas:

Analise, identificagdo e reformulacao dos fluxos e rotinas de trabalho.

Assisténcia administrativa as atividades de ensino, pesquisa e extensio.
Assisténcia e assessoramento as diregoes.

Atendimento, informacdes e esclarecimentos ao publico.

Coleta de informagoes. ’

Organizagao, coordenagdo e controle do processo de selecio e matricula de alunos.
Outras atividades de mesma natureza.

Planejamento, organizagdo e coordenagao de servigos de secretaria.

Recebimento e transmissao de mensagens telefénicas e fax.

Recebimento, coleta e distribuicdo de correspondéncia, documentos, mensagens, encomendas, volumes e
outros, interna e externamente,

Recebimento, orienta¢do e encaminhamento do publico.

Reproducédo de documentos administrativos.

Outras atividades exercidas que nao se enquadram nas listadas acima:

De acordo,

Vitéria, 07/02/2018

v Assinatu/r.a(do(a) Servidor(a) AssinatJéra da Chefia
ADRIANA AMANCIO DE OLIVEIRA OTAVIO GUIMARAES TAVARES DA SILVA
1790016 265622

i o Guimardes Tovares da i
Disetor do CEFD/UFES
SIAPE 265622

Emissdo: 07/02/2018 11:01:57 . Pagina 1/1
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CADASTRO DE AMBIENTE ORGANIZACIONAL

Matricula SIAPE: 2076907

Nome: FERNANDA PERES MOULIN

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRA¢aO -
Lotagdo: CENTRO DE EDUCAga0 FiSICA E DESPORTOS - CEFD

Admisséo no Cargo: 12/12/2013

Ambiente Organizacional: Administrativo

Descrigdo do Ambiente: Gestao administrativa e académica envolvendo planejamento, execugéo e avaliagao de
projetos e atividades nas areas de auditoria interna, organizagédo e métodos, orgamento,
financas, material, patriménio, protocolo, arquivo, administragdo e desenvolvimento
pessoal, saida de trabalhador, higiene e seguranga no trabalho, assisténcia a
comunidade interna, atendimento ao publico e servigos de secretaria em unidade
académicas e administrativas.

Atividades nessas areas:
e Assisténcia administrativa as atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

e Assisténcia e assessoramento as diregoes.

o Atendimento, informagdes e esclarecimentos ao publico.
e Outras atividades de mesma natureza.

e Recebimento, orientagéo e encaminhamento do publico.

e Reprodugdo de documentos administrativos.

Outras atividades exercidas que ndo se enquadram nas listadas acima:
Vitéria, 08/02/2018
De acordo,

Assinatura do(a) Servidor(a) Assinaturgg da Chefia
FERNANDA PERES MOULIN OTAVIO GUIMARAES TAVARES DA SILVA
2076907 ' 265622

« D, Otavio Guimardes Twvares Sda Silva
" Siretor 6o CEFDIY E
SIAPE 265622

Emissao: 08/02/2018 07:48:46 ' Pagina 1/1
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

' CADASTRO DE AMBIENTE ORGANIZACIONAL

Matricula SIAPE: 2248658

Nome: DIEGO COLNAGO CABRAL

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRA¢aO

Lotagdo: CENTRO DE EDUCA¢AO FiSICA E DESPORTOS - CEFD
Admissao no Cargo: 14/08/2015

Ambiente Organizacional: Administrativo

Descrigdo do Ambiente: Gestdo administrativa e académica envolvendo planejamento, execugdo e avaliagdo de

projetos e atividades nas areas de auditoria interna, organizagdo e métodos, orgamento,
finangas, material, patriménio, protocolo, arquivo, administragdo e desenvolvimento
pessoal, saida de trabalhador, higiene e seguranca no trabalho, assisténcia a
comunidade interna, atendimento ao publico e servicos de secretaria em unidade
académicas e administrativas.

Atividades nessas areas:

Assisténcia administrativa as atividades de ensino, pesquisa e extensao.
Assisténcia e assessoramento as diregdes.

Atendimento, informacgdes e esclarecimentos ao publico.

Coleta de informacses.

Outras atividades de mesma natureza.

Recebimento, orientagdo e encaminhamento do publico.

Reprodugdo de documentos administrativos.

Outras atividades exercidas que nao se enquadram nas listadas acima:

Vitéria, 09/02/2018

- De acordo,

Assinatura do(a) Servidor(a) Assinaturg da Chefia
DIEGO COLNAGO CABRAL OTAVIO GUIMARAES TAVARES DA SILVA

2248658 265622

v ¢raf D Ovie Cuimaries Tonaresdo b

" Dietor do CEFDIUFES
SIAPE 265622

Emiss&o: 09/02/2018 08:57:19 Pagina 1/1



D/UR
Secretaria

Fis.: 4 #

Rubrica

TSN $ 1]

Wt T e [ T L S N 4 ¥ 50

CP"R TINAO DE CASAMENTO

v '
Y o prpny

T} [Om e ssaaszosven

fmx,o.mm X w-mmw ('gf\n X]
\t Riside P A
02486 10155 2018 2 00102 237 D030566 28

e fea G R T

Hotad £ Ciay Re b L SARLINCS

q ¥ ,&L.g__wuj.- naw i ** P O N T I SERCITES SR YRR VLo MO TN VISR 170 B umthﬁ(
IMA odtarm? de ¥ VAN A aseal Db TP 0 G e KOG 4 1O T AV BENLVENCOTO CARRAL A
rAuu,N«w) CABRA) S 7

3‘( 5§ () PEIGATTL st eds wev st i o et e ogindru 30 aRa de 1pih meve .
Oy m&mnhk\'nmn-l N niessdaalidal fsoaatotn bila e dOEST C AR O PRONT ﬂc
(IR PIGATIY

O ARAME ML B N T N o ~—
v#Mﬂbamueknﬁt“ L ) } m
: 2 U ASAME 10 i
i e Boms (w1 1 a%E Lib
[e Y803 S0 TP LS [-;v.. :n ._’____




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZAGCAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS
Portaria n°® 103/2018-R

Em 12 de margo de 2018

A Chefia Imediata do setor,

Encaminhamos o processo, por solicitagdo, e aguardamos sua devolugido em até
48h para dar continuidade aos trabalhos da CPFJ.

JOANA/DE PAULA BOENO MORAES

Presidente da CPFJ
Siape 2993997

Atenciosamente,

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Aratjo, Goiabeiras,
Vitéria/ES. CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br


mailto:flexibilizacaodejornada@ufes.br

16/03/2018 PORTARIAS DE 9 DE MARGO DE 2018 - Diario Oficial da Unido - Imprensa Nacional

DIARIO OFICIAL DA UNIAQ

Publicado em: 12/03/2018 | Edigao: 48 | Segéo: 2 | Pagina: 26 ! Secretarla
Orgdo: Ministério da Educacgao / Universidade Federal do Espirito Santo ] Flﬂ .

PORTARIAS DE 9 DE MARGO DE 2018 Rdbrica

O Pro-Reitor de Gestao de Pessoas da Universidade Federal do Espirito Santo, usando de suas atribuigoes legais e estatutarias, resolve:

N° 476 - Designar GUSTAVO FREITAS PENA VIEIRA, SIAPE 2179942, para exercer a fungio de Chefe da Se¢do de Registro de Pregos/DA/PROAD, FG-04, a partir da
publicagdo.{Processo n® 23068.002394/2018-99)

N° 478 - Designar JOSE EDGARD REBOUCAS, SIAPE 1551150, para exercer, pelo periodo de 02 (dois) anos, a fungdo de Coordenador do Programa de Pés-Graduagdo em
Comunicagio e Territorialidades/CAR, FCC, a partir da publicagao.(Processo n® 23068.005799/2018-89)

N° 483 - Dispensar MARIA DAS GRACAS CARVALHO SILVA DE SA, SIAPE 2298892, da fun¢do de Coordenador do Colegiado do Curso de Educacéo Fisica-Licenciatura,
FCC, a parlir de 02/03/2018.(Processo n°® 23068.006868/2018-71)
: N° 484 - Des1gnar ERINEUSA MARIA DA SILVA __S‘I_éfﬂE 3250072, para exercer, pelo periodo de 02 (dois) anos, a fungao de Coordenador do Colegiado do Curso de Educagdo
Fisica- Llcenclatura FCC, a partir da pUblICaQaO (Processo 1% 23068.006868/2018-71)

Ficam convalidados os atos praticados a partir de 02/03/2018.

N° 486 - Designar DEBORA BARRETO TERESA GRADELLA, SIAPE 1651775, para exercer, pelo periodo de 02 (dois) anos, a fungao de Coordenador do Colegiado do Curso
de Farmacia/CEUNES, FCC, a partir da publicagao.(Processo n°® 23068.005610/2018-58)

Ficam convalidados 0s atos praticados a partir de 02/03/2018.

Cleison Faé

http://portal.imprensanacional.gov.briweb/guest/consulta?p_p_id=101 &p_p_lifccyc|e=0&D_p_state=maximized&p__p_mode=view&_1 01_struts_acti... 11


http://portal.imprensanacional.gov.br/web/guest/consulta?p_pjd=101&p_pjifecycle=0&p_p_s%c3%adate=maximized&p_p_mode=view&_101_struts_acti

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESl?iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn
ANEXO IV

ATIVIDADES ININTERRUPTAS OU NOTURNAS A SEREM DESENVOLVIDAS PELO
SERVIDOR NO SETOR:

Nome do servidor: Diego Colnago Cabral
Cargo: Assistente em Administragdo
Ambiente organizacional: Administrativo

Descricdo das atividades:

a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os calouros 2018.1,
dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e Bacharelado (noturno) em Educagao FISIca
sobre matricula, corregdes de matriculas relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugao n°® 58/2008 -
CEPE e da Resolugdo n° 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizagdo do curso, entrega de certificados/declara¢des para
computar a carga horaria de atividades complementar€s, au autentlcagao do horario individual e
histérico parcial, aplicagdo. da_resolucdo N° 38/2016 — "CEPE no Acompanhamento de
Desempenho Acader'nTEE subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e Plano
de Integralizagao Curricular (PIC), assim como o acompanhamento_no processo de desligamento
de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo de colagdo de grau, processos de avaliagao de
curso (interna e externa), outras atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emisséo_e_entrega, de diversos tipos de certificados e declaragbes para alunos, ex-alunos e
professores;

c. Entrega.de carteirinhas estudantis;

d. Orlentagao ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de Licenciatura e
Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da instituigao;

e. Auxilio e orientagéo a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel execugdo do Projeto

.Pedagégico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educagéo Fisica;

. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungdes administrativas. e no
atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apgio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE | e If, assim como recebimento e registro da frequéncia dos
bolsistas.

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim comg dlvulgagao dos horarios e alocagdes das salas para
os alunos e professores.

Assin(atura e}arimbo da chefia imediata

PARECER DO DEPARTAMENTO bE—BéSENVOLVIMENTO DE PESSOAS/PROGEP:

-

Prof* Dr* Marcia Regina H. da Cunha
Vioe-Diretora em Exerclicio
CEFD - UFES
SIAPE 2613297

Projeto de Resolugdo
Flexibilizagao da jornada de trabatho dos servidores técnico-administrativos da UFES
Paaina 8 de 12
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESI:’iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

gubrica )

Considerando o cargo do servidor e as atividades descritas:
Nao verificamos indicios de desvio de fungdo do servidor

D Ha indicios de que as atividades podem configurar desvio de fungao do servidor

Observacgao:

\JtR  DEPR(Hp A L. IF -VERSD.

A e
CalIUS U0 Usspar Jenior

/]
//ﬂ ” fﬂ [\ . .SIAPE:2314417

A I}ﬂﬁv&j &carim b‘é‘j““‘"i“‘iw €M Administrago

Projeto de Resolucao
Flexibilizacdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
Paaina 9 de 12
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESI?iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO N° XX/2018 - CUn
ANEXO IV

ATIVIDADES ININTERRUPTAS OU NOTURNAS A SEREM DESENVOLVIDAS PELO
SERVIDOR NO SETOR:

Nome do servidor: Fernanda Peres Moulin
Cargo: Assistente em Administragéo
Ambiente organizacional: Administrativo

Descri¢ao das atividades:

a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os calouros 2018.1,
dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e Bacharelado (noturno) em Educagédo Fisica
sobre matricula, corregdes de matriculas relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugdo n°® 58/2008 -
CEPE e da Resolugdo n® 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizagao do curso, entrega de certificados/declaragdes para
computar a carga horaria de atividades complementares, autenticagdo do horario individual e
histérico parcial, aplicacdo da resolugdo N° 38/2016 — CEPE no Acompanhamento de
Desempenho Académico, subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e Plano
de Integralizag¢ao Curricular (PIC), assim como o0 acompanhamento no processo de desligamento
de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo de colagdo de grau, processos de avaliagdo de
curso (interna e externa), outras atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emissao e entrega de diversos tipos de certificados e declaragbes para alunos, ex-alunos e
professores; '

c. Entrega de carteirinhas estudantis;

d. Orientagdo ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de Licenciatura e
Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da instituigdo;

e. Auxilio e orientagado a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel execugdo do Projeto
Pedagoégico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educagéo Fisica;

. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungbes administrativas e no
atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apoio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE | e Il, assim como recebimento e registro da frequéncia dos
bolsistas. ’

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim como divulgagao dos horarios e alocagdes das salas para
os alunos e professores.

Assin*ura e/ééﬂ'mbo da chefia imediata

i TS
PARECER DO DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS/PROGEP:

Prof\Dr* Marcia Regina H. da Cunha
Vice-Diretora em Exercicio
CEFD - UFES
SIAPE 2813297

Projeto de Resolugao
Flexibilizagdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
Paaina 10 de 12
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Considerando o cargo do servidor e as atividades descritas:

@ N&o verificamos indicios de desvio de fungao do servidor

D Ha indicios de que as atividades podem configurar desvio de fungdo do servidor

Observagao:
Vér  D&OueHn A €L JF-VERSD.
/
/ }A |4\ /\Furlos Eduardo Gespar Juvor

Assin%}hbé\é :Tr\uﬁ bo

SIAFE: 2314417

Assistente em Admiristragin

vV

Projeto de Resolugao

Flexibilizagdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES

Paaina 11 de 12
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESI?iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn
ANEXO IV

ATIVIDADES ININTERRUPTAS OU NOTURNAS A SEREM DESENVOLVIDAS PELO
SERVIDOR NO SETOR: '

Nome do servidor: Adriana Amancio de Oliveira
Cargo: Assistente em Administragdo
Ambiente organizacional: Administrativo

Descricao das atividades:
a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os calouros 2018.1,
dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e Bacharelado (noturno) em Educacado Fisica
sobre matricula, corre¢des de matriculas relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugdo n°® 58/2008 -
CEPE e da Resolugao n° 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizagdo do curso, entrega de certificados/declaragdes para
computar a carga horaria de atividades complementares, autenticagdo do horario individual e
histérico parcial, aplicagdo da resolugdo N° 38/2016 — CEPE no Acompanhamento de
Desempenho Académico, subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e Plano
de Integralizag&o Curricular (PIC), assim como o acompanhamento no processo de desligamento
de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo de colagdo de grau, processos de avaliacdo de
curso (interna e externa), outras atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emissdo e entrega de diversos tipos de certificados e declaragdes para alunos, ex-alunos e
professores;

c¢. Entrega de carteirinhas estudantis;

d. Orientagdo ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de Licenciatura e
Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da instituigéo;

e. Auxilio e orientagéo a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel execugéo do Projeto
Pedagdgico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educagéo Fisica;

. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungdes administrativas e no
atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apoio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE 1 e |l, assim como recebimento e registro da frequéncia dos
bolsistas.

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim corpQ divulgagéo dos horarios e alocagdes das salas para
os alunos e professores.

Aéiinatura e/c??im'bo da chefia imediata

PARECER DO DEPARTAMENTO\DE BESENVOLVIMENTO DE PESSOAS/PROGEP:

Prof*Dr* Marcia Regina H. da Cunha
Vice-Diretora em Exercicie
CEFD - UFES
SIAPE 2613297

Projeto de Resolugdo

Flexibilizagdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
Pagina 12 de 12
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESI?iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

Considerando o cargo do servidor e as atividades descritas:
Néo verificamos indicios de desvio de fungdo do servidor

D Ha indicios de que as atividades podem configurar desvio de fungao do servidor

Observacao:

\(ER_ DEPaH AL QF-ERgh.

o | VA | A ’/\ [\Cjklos Eduardo Gaspar Junior

Assﬂ@&lﬁr\é Sdrimbo SIAPE: 2314417
Assistente em Administragio

Projeto de Resolugao
Flexibilizagdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
Paaina 13 de 12
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS
Portaria n° 103/2018-R

Em 20 de margo de 2018

Ao Diretor do Departamento de Desenvolvimento de Pessoas (DDP/PROGEP),

Encaminhamos o processo para analise das atividades desenvolvidas pelos
servidores e pelo setor e verificagdo de possivel desvio de fungéo, de acordo com o
projeto de resolugcdo aprovado ad referendum, pelo Presidente do Conselho
Universitario, em 31 de janeiro de 2018.

JOANA DE PAULA BQENO MORAES
Presidente da CPFJ ‘

Siape 2993997

Respeitosamente,
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS
Portaria n° 103/2018-R

Em 26 de margo de 2018

A Chefia Imediata do setor,

Encaminhamos o processo para manifestacdo quanto ao despacho do
Departamento de Desenvolvimento de Pessoas/PROGEP. Solicitamos a devolugao
do documento em até 2 (dois) dias Uteis para dar continuidade aos trabalhos da
CPFJ.

Atenciosamente,

JOANA [HE PAULA BOENO MORAES

Presidente da CPFJ
Siape 2993'99,7

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras,
Vitéria/ES. CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Centro de Educacgéo Fisica e Desportos

. /
Rubfica

Vitoria, 26 de margo de 2018

A Comissao Permanente de Flexibilizagdo de Jornada (CPFJ)

Em atencdo ao despacho langado no verso da fl. 27, que solicita
 esclarecimentos sobre o tipo de auxilio e orientacdo que os servidores
ocupantes do cargo de Assistente em Administragdo prestam no que toca a
"fiel execucao do projeto pedagdgico do curso” (fl. 06 - item "e"), esclarecemos
0 seguinte:
Dentre as atividades de atendimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos dos
cursos de Bacharelado e Licenciatura em Educag¢do Fisica, os servidores
Técnicos Administrativos elucidam os discentes sobre as diretrizes de
apresentacao de TCC, estabelecidas no Projeto Pedagdgico do Curso;
esclarecem quais sdo os pré-requisitos para a matricula em disciplinas do
curso de Licenciatura, também definidos no Projeto Pedagogico; infornﬁam e
orientam os alunos sobre as disciplinas, obrigatérias e optativas, sugeridas
para cada periodo, de acordo com o Projeto Pedagodgico. Ou seja, o cotidiano
de trabalho desses servidores técnicos demanda o conhecimento e a aplicagdo
de normas do Projeto Pedagogico do Curso. Seja porque essas normas dizem
respeito intrinsecamente as atribuicées do 6rgdo em que estdo lotados, seja
porque o publico principal de atendimento do Colegiado sdo os alunos, cujas
demandas dizem respeito, essencialmente, a questdes que envolvem o

cumprimento do Projeto Pedagogico.
Nos colocamos a disposicao para ulteriores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Vice-Difetora em Exercicio
EFD - UFES
SIAPE 2613297



_ UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPERITO SANTO
COMISSAO PERMANENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA

Relatorio de Visita técnica
VISITA IN LOCO

Data: 27/02/2018
Horario: 09:30

'Q - CEFD / Colegiado dos Cursos de
4 Bacharelado e Licenciatura do CEFD
Chef’ ia |med|ata !E Otévio Guimaraes Tavares da Silva
’i

lNome\sdo}setor i ¥ o U Centro de Educagio Fisica e Desportos

Servadores presen‘tes

£
I L

?‘.
q Adriana Amancio de Oliveira
{ | Maria Luzia de Lima

1) Qual a estrutura fisica do setor para atender ao publico? Ela é adequada
para o atendlmento ao publico de forma direta e dedicada? E em mesas ou
guiché?

Estrutura em mesas de atendimento. No local ha um pequeno balcao.

2) O local de trabalho de cada servidor é adequado para o atendimento ao
publico de forma direta e dedicada? Se nao, informe qual ou quais
servidores nao possuem local de trabalho adequado para atendimento de
forma direta e dedicada?

Sim.

3) Durante sua visita algum estagiario/bolsista ou terceirizado fez algum
tipo de atendimento? O assunto tratado esta no plano de trabalho do
setor?

Nao. Mas o setor possui bolsista, mas nao faz atendimentos aonforme
informado.

4) Durante sua visita os servidores com escala de trabalho no horario da
visita estavam no setor? Se nao, qual foi a justificativa apresentada?

Sim

(ke
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_ UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMANENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA
Relatorio de Visita técnica

REUNIAO COM A CHEFIA IMEDIATA

Data: 27/02/2018

. W siCentro de Educagao Fisica e Desportos -
’ CEFD / Colegiado dos Cursos de Bacharelado
-je Licenciatura do CEFD.

-~ 2. Otavio Guimaraes Tavares da Silva

Os pontos listados abaixo foram abordados com a chefia imediata:

( v ) Ocupacgao das vagas em caso de remogao ou vacancia;

( v ) Manutencao do cargo de dire¢ao ou a fungao gratificada ocupada;

( v ) Manutencgéo do funcionamento do setor durante todo o periodo proposto;
( v ) Proibigao de fechamento do setor;

( v ) Manutencao do cartaz de horario atualizado com as auséncias;

( v ) Alteragao no numero de vagas concedidas;

( v ) Substituigao de servidor.

Esclarecimentos de pontos do plano de trabalho:

1) Das atividades listadas como ininterruptas, alguma pode ser feita
somente em horario comercial ou ainda por meio eletrénico ou por
agendamento?

As atividades listadas como de atendimento sao realizadas no local. Nao ha
oferecimento de servigos por meio eletrénico.

2) O setor possui estagiario/bolsista? Se sim, quantos e quais atividades
desempenham?

Sim.

3) O setor possui terceirizado? Se sim, quantos e quais atividades
desempenham?

Nao.

4) Alguma atividade listada no plano de trabalho é feita com auxilio
terceirizado ou estagiario, bolsista, etc? Se sim, qual o tipo de auxilio?

Nao.

5) Quando os servidores precisam se ausentar por motivos pessoais ou
legais, para quem eles pedem autorizacao ou fazem a comunicagao?



) UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRITO SANTO
COMISSAO PERMANENTE DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA
Para a Chefia imediata Otavio Guimaraes Tavares da Silva.

6) No caso de auséncia de um ou mais servidores, que venha a prejudicar
o funcionamento ininterrupto do setor, como sera feita a substituicao deste
servidor?

Os servidores trabalham em escala, sendo possivel a substituicao em faltas
eventuais ou programadas. O setor possui 04 servidores que podem se revezar
nestas ocasibes.

7) Quais as rotinas administrativas feitas, no setor, pelos servidores?
Pequenas demandas de secretaria. A principal atividade refere-se ao
atendimento ao publico.

8) Quais os servidores realizam as atividades burocraticas relacionadas
com rotinas administrativas? Essas atividades sao tidas como
secundarias, ou seja, nao demandam tanto tempo do servidor?

Todos os servidores.

9) Informe de forma clara e pratica, porque o a abertura do setor apds as
oito horas e/ou fechamento do setor no horario comercial prejudica o
usuario. Justifique porque o usuario nio pode se adequar ao horario
comercial.

A jornada estipulada foi realizada tendo em vista o atendimento aos usuarios
(alunos) do periodo matutino, vespertino e noturno, nas varias modalidades de
ensino, bem como usuarios externos que usufruem dos servigos prestados pelo
Colegiado.

10) Os servidores estao cientes e disponiveis para o trabalho em escala e
os revezamentos necessarios?
Sim

Observacoes:

<
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIiRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS

PROCESSO N°: 23068.002699/2018-09

INTERESSADO:  CENTRO DE EDUCAGAO FiSICA E DESPORTOS - CEFD
(COLEGIADO DOS CURSOS DE LICENCIATURA E BACHARELADO
EM EDUCAGAO FiSICA) )

ASSUNTO: CONCESSAO DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA.

RELATORIO
Trata o presente de pedido de flexibilizacdo de jornada para 03 (trés) vagas no
setor CENTRO DE EDUCAGAO FiSICA E DESPORTOS — CEFD (COLEGIADO DOS CURSOS
DE LICENCIATURA E BACHARELADO EM EDUCAGAO FIiSICA), ocupadas atualmente
pelos servidores abaixo descritos.

NOME A SIAPE

ADRIANA AMANCIO DE OLIVEIRA 1790016
FERNANDA PERES MOULIN 2076907
DIEGO COLNAGO CABRAL 2248658

O requerente juntou a seguinte documentacgéo:
1. ANEXO I ‘

2. ANEXO Il

3. ANEXO IV

4. AMBIENTE ORGANIZACIONAL

Apbés analise dos autos, destaca-se, conforme requisitos do projeto de resolugao
aprovado ad referendum pelo Presidente do Conselho Universitario, em 31 de janeiro de
2018.

ITEM ATENDE
O setor funciona por 12 ou mais horas ininterruptas em fungcdo do atendimento] SIM

a0 publico ou de trabalho no periodo noturno (Art. 1° e 3°):
Os servidores fazem atendimento direto e ininterrupto as pessoas, interna ¢ SIM
externas a instituicao (Art. 1°):
Ha demanda de atendimento prevista durante todo o horario de funcionamento]  SIM
proposto (Art. 3°):
A principal atividade dos servidores que solicitam a jornada flexibilizada é o - SIM
atendimento ao publico (Art. 3°):
As atividades sdo executadas de modo continuo,em regime de SIM
turnos/escalas (Art. 3°):
Ha quantitativo de servidores suficiente para suprir eventuais auséncias (Art. 3°): SIM

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Arajo, Goiabeiras,
Vitoria/ES. CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS

O cargo de diregdo ou fungéo gratificada alocada no setor estd ocupado (Art| SIM

39):
As escalas sao estabelecidas respeitando os cargos/atribuigbées (Art. 3°): SIM
Existem servidores com atribui¢cdes distintas das do cargo que ocupam (Art. 3°): NAO

Ha servidores efetivos disponiveis durante todo o horario de funcionamento do| SIM
setor (Art. 4°):: - - C ' -

Servidores estdo com exercicio correto (Art. 6°): NAO

Apos leitura dos documentos apresentados, visita técnica e reunido com a chefia do setor
realizada pelos relatores, teceremos algumas consideracées sobre o processo de
manutencio de flexibilizacdo do Centro-de Educagdo Fisica e Desportos — Colegiado dos
Cursos de Licenciatura e Bacharelado em Educagdo Fisica. O primeiro ponto a ser
informado é quanto a informalidade da estrutura do setor requisitante. Foi questionado com
a direcdo do Centro que os cargos de coordenacgao ligados ao colegiado estavam ocupados
— Coordenador Colegiado do Curso de Educagdo Fisica / Licenciatura e Coordenado
Colegiado do Curso de Educacao Fisica / Bacharelado. A dire¢ado informou que por se tratar
de poucos servidores no centro, os mesmos mantiveram-se subordinados diretamente ao
Centro. de Educacéo Fisica e Desportos. Assim, o requisito do art. 3° inciso V
da Resolugao ad referendum esta devidamente preenchido, entretanto os servidores
encontram-se com o exercicio na dire¢cao do centro por razdes de politica administrativa (fl.
26) do local.

O setor se propée a manter o funcionamento no periodo de 07h as 21h, com atividades
tipicas de atendimento direto, pessoal e continuo em fungdo das demandas dos alunos de
graduacdo e poés-graduacdo, docentes e comunidade em geral nos trés turnos de

- funcionamento da universidade. As atribui¢ées descritas no Plano de Trabalho caracterizam

como atividades que devam ser prestadas de maneira direta e pessoal, ndo havendo entre
os servidores qualquer incompatibilidade que impeca a alternancia das fungdes.

Resta claro, diante do acima exposto, que as atividades desenvolvidas pelos servidores, no setor
requerente, atendem aos critérios previstos no projeto de resolu¢cao antes mencionado. Portanto,
somos de-parecer FAVORAVEL a concessao de jornada flexibilizada ao setor requente.

CPFJ - Av. Fernando Ferrari, 514, 'Cam,pus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras,
Vitéria/ES. CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI! UNIVERSITARIOS

PARECER DOS RELATORES

Diante do _e-xaminado e exposto, somos de parecer FAVORAVEL ao pedido e
encaminhamos para apreciagao da Comissao.

Vitéria-ES, 02 de abril de 2018.

TIAGO BOLZAN DE OLIVEIRA
RELATOR

CARLA FONTOURA DE BRITO
RELATOR AUXILIAR

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras,
Vitoria/ES. CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMAMENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMP! UNIVERSITARIOS

PARECER DA COMISSAO

A COMISSAO PERMANENTE DE FLEXIBILIZACAO DE JORNADA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO ESPIRITO SANTO RESOLVEU, POR UNANIMIDADE, EM FACE DO
PARECER DOS RELATORES CONSTANTES NAS FOLHAS 34 A 36, ENCAMINHAR O
PROCESSO EM TELA AO REITOR, COM PARECER FAVORAVEL A CONCESSAO DA

JORNADA FLEXIBILIZADA AOS SERVIDORES QUE ATUAM NO(A) SETOR EM ANALISE,
TUDO CONFORME CONTA NESTE PROCESSO.

Vitéria-ES, 02 DE ABRIL DE 2018.

JOANA DE PAULA BOENO MORAES
P ESIDESTE

VA

CARLA FONTOURA DE BRITO
MEMBRO

CAROLI IBEIRO

3EMBRO
QUEZIA 085 @EIRO

MEMBRO

TIAGO BOL&(DE OLIVEIRA

MEMBRO

CPFJ - Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras,
Vitéria/ES. CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO REITOR

DECISAO N° 049/2018

Processo n°® 23068.002699/2018-09

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 8.112/1990 e no Decreto n® 1.590/1995, alterado pelo
Decreto n°® 4.836/2003, que dispde sobre a jornada de trabalho dos servidores da administragéo publica,
federal, direta, das autarquias e das fundag¢des publicas federais;

CONSIDERANDO o disposto no Projeto de Resolucdo aprovado ad referendum do Conselho
Universitario que estabelece os critérios e as condigdes para a adogdo da flexibilizacéo da jornada de
trabalho dos servidores técnico-administrativos em Educagdo no dmbito desta Universidade — processo n°
23068.023324/2017-93;

CONSIDERANDO o parecer da Comissdo Permanente de Flexibilizagcdo de Jornada que consta do
processo n° 23068.002699/2018-09,

DECIDO:

1. CONCEDER a flexibilizag&o da jornada de trabalho aos servidores técnico-administrativos
em educacdo do (a) Centro de Educagéo Fisica e Desportos --CEFD (Colegiado dos Cursos de
Licenciatura e Bachareiado em Educacgao Fisica) relacionados neste processo, considerando:

Descri¢do das atividades

Servidor Siape Cargo realizadas™:

Adriana Amancio de QOliveira \} 1790016'¥  Assistente em Administracdo /| Conforme consta as fls. 24/25 V/

Fernanda Peres Moulin /A | 2076907 # Assistente em Administragao “

Conforme consta as fis. 22/23 ||

/]

Diego Colnago Cabral s | 2248658 T Assistente em Administracéo

A

Conforme consta as fis. 20/21

' Tendo em vista a extens&o das descricbes de atividades, informamos a localizagao destas no processo, bem como
serao disponibilizadas para consuita no site da Comissao Permanente de Flexibilizagao de Jornada (CPFJ).

2. Determinar que este processo, ac final de sua tramitacdo, retorne ao Gabinete do Reitor para
arquivamento.

3. Encaminhar ao Departamento de Gestdo de Pessoas, para elaboragao de portaria individual de
concessao de jornada flexibilizada aos servidores listados no item

itéria, 3 de maio de 2018.

Gabinete do Reitor — Av. Fernando Ferrari, 514, Cabmpus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. Tel: (27) 4009-7837 / Fax: (27) 4009-2818. E-mail: reitor@ufes.br.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO REITOR

PROC. & *éqof [2018-09

Por orientacdo, ao DGP/Progep, para analise e demais providéncias.

Em 8 de maio de 2018. N

. !
Maria!rsgg#a%wu s

Sc‘mciél tar E)xetutiva
Gabinete do Reitor/UFES
SIAPE 1550634




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

PORTARIAN® 520, DE 10 DE MAIO DE 2018

O Reitor da Universidade Federal do Espirito Santo, usando de suas
atribuigdes legais ¢ cstatutdrias, ¢ tendo em vista o que consta do Processe n®
23068.002699/2018-09, RESOLVE:

Art. 1° Conceder a ADRIANA AMANCIO DE OLIVEIRA, SIAPE 1790016,
ocupante-do cargo de Assistente emy Administragdio. com exercicio no Centro de Educaciio Fisica
e Desportos, flexibiliza¢ia da jornada de trabalho, de acordo com o art. 3° do Decreto n®
1390/1995, alterado pelo Decreto n® 4836/2003.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N° 3521, DE 10 DE MATO DE 2018

O Reitor da Universidade Federal do Espirite Santo, usando. de suas
aivibuigdes legais ¢ estatutarias, e tendo em wista o que consta do Proceésso n°
23068.002699/2018-09, RESOLVE:

Art. 1° Conceder a DIEGO COLNAGO CABRAL, SIAPE 2248638, ocupantie
do cargo de Assistente em Administragdo, com exercicio no Centro de Educagdo Fisica ¢
Desportos, flexibiliza¢io da jornada de trabalho, de acordo com o art. 3° do Decreio n°
159071995, alterado pelo Decreto n® 4836/2003.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N® 322, DE 10 DE MATO DE 2018

O Reitor da Universidade TFederal do Espirvito Santo, usando de suas
atribuiges legais ¢ -estatutdrias, e fendo em vista o que consta do Processo n®
23068.002699/2018-09, RESOLVE:

Art. 1° Conéeder a FERNANDA PERES MOULIN, S1APE 2076907, ocupante
do cargo de Assistente em Adminisiragdo, com exercicio no Centro de Educaglio Fisica ¢
Desportos, flexibilizagio da jornada de trabalho, de acordo com o art. 3° do Decreto n°
1590/1995, alterado pelo Decreto n® 4836/2003.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

A SARF/DRP/DGP, para registro das Portarias n° 520 a 522/2018-R.

Em, 14/05/2018.

Marianna I)Ll]ll)l](.l Borg,
ges
Coutinho do Espirito Santo

SIAPE 2155009
Assistente em Administragdo
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UNIVERSIDADE FEDEAL DO ESPIRITO SANTO

A Diretora do Departamento de Gestio de Pessoas,

Segue abaixo dados para corregdo da Decisdo 49/2018.

Horario de Funcionamento - 7 até 21h
Quantidade de Vagas 3 vagas para Assistente em Administracao
Nome Formal do setor Centro de Educacao Fisica e Desportos - CEFD

Nome Informal do setor ou | Colegiado dos Cursos de Licenciatura e Bacharelado em
atividade (colocar entre Educacéao Fisica .
parénteses)




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiI;RITO SANTO
GABINETE DO REITOR |

" DECISAO N° 049/2018-A *2
Processo n° 23068.002699/2018-09

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 8.112/1990 e nbj_Decreto n® 1.590/1995, alterado
pelo Decreto n® 4.836/2003, que dispde sobre a jornada’de trabalho dos servidores da
. administracdo publica, federal, direta, das autarquias e das fundacdes publicas federais;

CONSIDERANDO o disposto no Projeto de Resolugéo aprovado ad referendum do

Conselho Universitario que estabelece os critérios e as condi¢des para a adogéo da flexibilizagao
da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos: em Educag¢do no ambito desta
Universidade — processo n°® 23068.023324/2017-93,; . _f;
CONSIDERANDO o parecer da Comissao Permanente de Flexibilizac&o de Jornada que

consta do processo n° 23068.002699/2018-09, : : ;
CONSIDERANDO que a complementacgao necesséria a;Deciséo 049/2018, apontada pelo

' DGP/Progep, néo altera o entendimento e efeitos da deciséo, !

DECIDO COMPLEMENTAR a Deciséo 049/2018, queé bassa a vigorar nos seguintes
termos: i S I

‘v . |
1. CONCEDER a flexibilizagao da jornada de trabalho aos:-':éervidores técnico-administrativos
em educacgdo do (a) Centro de Educacdo Fisica e Desportos - CEFD (Colegiado dos Cursos de

Licenciatura e Bacharelado em Educacgédo Fisica) relacionados n'_este processo, considerando:
i :

i

Horario de Funcionamento |7 até 21h. - e

!Quantidade de Vagas 3 vagas para Assistente em Admmnstragao
. . : i ". Descrigéo das atividades
l - t :
Servidor Siape Cargo ,f realizadas’:
Adriana Amancio de Oliveira 1790016 | Assistente em Administragdo | Conforme consta as fls. 03/07
Fernanda Peres Moulin 2076907 | Assistente em Administragdo | Conforme consta as fls. 03/07
Diego Colnago Cabral 2248658 | Assistente em Administfagéo Conforme consta as fls. 03/07

' Tendo em vista a extensdo das descricdes de atividades, informamos a localizagdo destas no processo,
bem como serdo disponibilizadas para consulta no site da Comissao- Permanente de Flexibilizagdo de

Jornada (CPFJ).

1
Vi

"? f

2. Determinar que este processo, ao final de sua tramltagao retorne ao Gabinete do Reitor

para arquivamento.

? F
¥ ,

!
CE A T
&

Gabinete do Reitor — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz. Aratjo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. Tel: (27) 4009-7837 / Fax: (27) 4009 2818 E-mail: reitor@ufes.br. 9
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPiRITO SANTO
GABINETE DO REITOR;

3. Encaminhar ao Departamento de Gestdo de Pessoéé, para elaboragdo de portaria
individual de concessé&o de jornada flexibilizada aos servidores listados no item 1.

Vitéria, 08 de junho de 2018.

Gabinete do Reitor — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Aratjo, Goiabeifas, Vitoria/ES.
CEP 29.075-910. Tel: (27) 4009-7837 / Fax: (27) 4009-28182. E-mail: reitor@ufes.br.
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Universidade Federal do Espirito Santo

N° do Processo: 23068.071651/2018-32

Data de Abertura: 19/10/18 Hora: 11:44

Procedéncia: 1.06.08.00.00.00.00 - Centro de Educagao Fisica e Desportos - CEFD

Interessado: 1.06.08.07.00.00.00 - Colegiado do Curso de Educagao Fisica (Lic.) -
CEFD

Tipo de Documento: Processo
Assunto: ENSINO SUPERIOR: Outros assuntos referentes ao ensino superior

Resumo do Assunto: Solicitagdo de cancelamento de portaria de flexibilizagdo

AY\ e Yodo oo PYOLRSe:!

43/ /MI (LO“% . lipe Martins

AsstéEnte em Administragao
Gabinete do Reitor/lUFES
|APE: 3008149

@ ™



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE EDUCACAO FiSICA E DESPOSTOS.

Memorando n°® 102/2018 - CEFD/UFES
~ Vitéria, 19 de outubro de 2018.

Ao: Magnifico Reitor da Ufes |

Professor Dr. Reinaldo Centoducatte

Assunto: Solicitagdo de cancelamento de portaria

Prezado Senhor,

Solicitamos a vossa Magnificéncia o cancelamento da portaria de flexibilizagao

de jornada de trabalho do servidor Diego Colnago Cabral, matricula.
2248658,concedida nos termos do processo 23068.002699/2018-09, em razédo
de seu deslocamento para a secretaria integrada dos Departamentos do CEFD,
a qual ndo possui projeto aprovado de jornada flexibilizada.

Solicito ainda a concess&o de jornada de trabalho flexibilizada para a servidora
Flavia Maciel Milleri matricula: 2180756, transferida para a secretaria integrada
dos Colegiados de Curso do CEFD.

Esclarego que trata-se de deslocamento de servidores lotados na mesma
unidade organizacional e sob a mesma chefia imediata, o que justifica a
excepcionalidade em relagdo ao Art. 8°. da Resolugdo que estabelece os
critérios e condi¢Oes para a flexibilizagdo da jornada de trabalho dos servidores
técnico-administrativos em educagdo no dmbito da UFES.

Esclarecemos que a servidora Flavia desempenhara as mesmas atividades
antes desempenhadas pelo Diego, conforme anexo IV em anexo.

Cordialmente,

(A
¢ U;_Jc@-c'

Professor Dr. Otavio Guimaraes ares da Silva

“Diretor/CEFD

Py D Qe G TavaresdoSiba
" Direto: o CEFDIUFES
SIAPE 265622

Secretaria Administrativa do CEFD/UFES — Tel.: (027) 4009-2636
Av. Fernando Ferrari, 514 — Campus Universitario Alaor de Queiroz Aradjo — Goiabeiras
CEP 29075-910 — Vitdria-ES



'UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO REITOR

DECISAO N° 049/2018-A; “'

Processom";zanés.0*026’99/201siog,._ » R :

b ‘

CONSIDERANDO .o disposto na Lei n® 8. 112/1980 . no. Decreto n° 1. 590/1995 dterado ¥’

pelo Decreto n° 4.836/2003, que dispde ‘sobre a Jomada de trabalho dos servndore&\%’;’;i_/‘_
administragdo publica, federal, direta, das autarquias-e das f_undat;ées publicas federais;

:A~

CONSIDERANDO o disposto no Projeto_ide Resolugéo aprovado ad. referendim do.
Conselho Universitario que-estabelece os critérios e-as condlgbes para a.adogdo- da flexibilizagao-
da jornada de trabatho dos servidores técnlco—admlmstrahvos em Educagdo no ambito desta
Universidade — processo ne 23068.023324/2017-93, _ ,4;

CONSIDERANDO o parecer da Comissag Permanente de. Fle)ablllzagéo de Jornada que
consta do.processo n® 23068.002689/2018-09, B

i
'
5

CONSIDERANDQ.que a complementagio necesséna a Decnsao 049/2018 apontada pelo
DGP/Progep, ndo altera o entendimento e éfeitos da d,ecnséo ii

'

DECIDO COMPLEMENTAR a Decisdo 049/2018 que passa a vigorar nos segumtes
termos: '

4 o )
1. CONCEDER a ﬂexubnhzagao da jornada de’frabalho aos‘serwdores técnico-administrativos
em educagéo do (a) Centro de’Educacao Fisica:e Desportos - CEFD (Colegiado dos Cursos:de
Licenciatura € Bacharelado em EducagdoFisica) relacuonados neste processo, conslderando

Horérlo'de.Funciqnamen_to 7até21h, T

{Quantidade de Vagas 3 vagas para Assistente. em Admlmstraqéo . 1
‘ Servidor Siape ' Cargo . ) Descrii::“m ::liy'/idadaa
Adriana Amancio de Oliveira. | 1790016 Ass’nstente em Administragio | Conforme consta as fis. 03/07
Fernanda Peres Moulin. | "2076907 | Assistenfe-em-Administiagao | Conforme consta as fis, 03/07
Diego Colnago Cabral | 2248658 | Assistente em Administragao | Conforme consta as fls. 03/07.

""Tendo em vista a.extensao das descrigdes de atividades, ‘informamos a localizagio destasino’ 'processo;

bem como serio disponibilizadas. para consulta: no site da Comlsséo Permanente de Flexlbmzag:éo de-
Jornada (CPFJ).

3
2. Determinar que este processo, ao fi nal de sua tramutagéo retorne ao Gabinete do Rettor
para-arquivamento. T

o

*

l,»

" Gabinete do Rextor Av. Fernando Ferrarl 5 I4 Campus Umversntérlo Alaor de Queiroz Ardiijo, Gombelras, Vlténa/ES

CEP29.075-910. Tel: “27) 4009-7837 {Fax: (27) 4009-'«2 l8 E-mall reltor@ufes br.”
-y

¢
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO K

CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn
ANEXO IlI

PLANO DE TRABALHO

}N'dril,é ;déi.é"etai-':-' ~w i fa|Colegiado dos Cursos de Licenciatura e
SR .. = - - |Bacharelado em Educagao Fisica

Horarlo_ de. atendlmento Vi

p‘roposto o o.er. 7o |Th as21h

Quantldade de serwdores -4
Iotados no setor " " |Observagéo:
|No setor contamos com servidora Maria Luzia
-.|de Lima, assistente administrativo, com carga
»~horaria de 20 horas semanais, nos termos do
- lart. 98, parag. 2° da Lei 8.112/90, que

. |compde o quadro de 4 servidores, garantindo
.-lo atendimento ininterrupto nas auséncias
."|legais e excepcionais.
hddas aflexibilizagas

RSN L RV S LRI

1. Discriminar as atividades que serdo desenvolvidas de forma continua e
ininterrupta ou em periodo noturno.

a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os
calouros 2018.1, dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e
Bacharelado (noturno) em Educagdo Fisica sobre matricula, corregbes de
matriculas relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugéo n° 58/2008 - CEPE e da
Resolugdo n° 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizacdo do curso, entrega de
certificados/declaragbes para computar a carga horaria de atividades
complementares, autenticagao do horario individual e histérico parcial, aplicagéo
da resolugdo N° 38/2016 — CEPE no Acompanhamento de Desempenho
Académico, subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e
Plano de Integralizagdo Curricular (PIC), assim como o acompanhamento no
processo de desligamento de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo
de colagdo de grau, processos de avaliagdo de curso (interna e externa), outras
atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emissdo e entrega de diversos tipos de certificados e declaragdes para alunos,
ex-alunos e professcres;

Projeto de Resolugao

Flexibilizagdo da jormada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
Paaina 2 de 12




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

c. Entrega de carteirinhas estudantis;

d. Orientagdo ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de ™t
Licenciatura e Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da
instituigao;

e. Auxilio e orientagéo a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel

execugao do Projeto Pedagdgico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado:

em Educacéo Fisica;

f. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungdes
administrativas e no atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apoio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE | e i, assim como recebimento e registro
da frequéncia dos bolsistas.

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim como divulga¢gdo dos horarios e
alocagdes das salas para os alunos e professores.

2. Justificar a necessidade do atendimento continuo e ininterrupto, por no
minimo 12 horas, decorrente de atendimento ao publico ou de trabalho noturno,
apontando de forma detalhada o beneficio para o usuario.

O curso de Licenciatura em Educacéo Fisica tem disciplinas ministradas entre as
7h e as 18h, periodo no qual os alunos estdo no Centro de Educagéo Fisica e
Desportos e demandam constantemente o atendimento do Colegiado em relagédo
as questdes académicas diversas. O curso de Bacharelado, cujas aulas sao
ministradas majoritariamente das 18h30 as 22h30, conta com turmas de estagio
supervisionado (disciplina obrigatéria) também no peériodo vespertino, o que
justifica a demanda também dos alunos do bacharelado junto ao Colegiado no
periodo vespertino, além dos periodos regulares de aula. Destacamos também a
necessidade do atendimento em relagdo as questdes académicas diversas aos
alunos vinculados aos projetos de extensdo, os quais desenvolvem suas
atividades nos periodos matutino e vespertino.

Considerando, além disso, que grande parte dos alunos desses cursos exerce
atividades profissionais, além das académicas, € muito comum que o
atendimento aos alunos aconte¢ga também fora dos horarios de aula, por
exemplo, nos horarios de intervalos para descanso e alimentagdo do trabalho,
que variam de acordo com a profissdo de cada aluno.

Projeto de Resolugdo

Flexibilizagdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
Paaina 3 de 12
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESEiRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

3. Quantificar e qualificar o usuario beneficiado com as atividades ininterruptas
ou noturnas.

O publico interno atendido € formado, preponderantemente, por cerca de 850
alunos dos cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educagéo Fisica, que
varia entre estudantes recém-saidos do Ensino Médio, calouros, sem qualquer
experiéncia académica ou profissional, até pessoas ja graduadas em outros
cursos. Destacamos que atendemos pessoas que ja exercem atividade
profissional, as quais, em sua maioria, estdao matriculadas no curso de
bacharelado e que recorrem ao colegiado de curso no horario noturno, turno no
qual estudam. Como podemos observar, o publico interno é variado, assim como
as demandas submetidas ao Colegiado.

Ja& o publico externo é composto tanto por pessoas que tem interesse em
ingressar nos cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educagéo Fisica, mas
nao sabem como fazé-lo. Também ha procura por parte de pessoas que cursam
Educagdo Fisica em outras instituigbes de ensino superior, além de ex-alunos
que buscam no Colegiado de curso informagdes sobre os curriculos dos cursos,
sobre a sua vida académica, e documentos exigidos pelo Conselho Competente
da Profissédo, por exemplo.

O Colegiado também atende cerca de 70 professores que ministram disciplinas
nos cursos de licenciatura e bacharelado, entre professores efetivos e
substitutos, dos departamentos de Ginastica/lCEFD e Desportos/CEFD,
professores de outros departamentos do Centro de Educagédo(CE) e do Centro
de Ciéncias Humanas e Naturais(CCHN), demandando um atendimento em
relagdo as questdes académicas diversas nos periodos matutino, vespertino e
noturno.

. Projeto de Resolugéo
Flexibilizagao da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
' Paaina 4 de 12
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5. Quadro de atividades e escala de trabalho

a Atendlmento acolhlmento e Adnana Amancno Assistente em 7h as 13h
orientagdo aos cerca de 850
alunos, incluidos os calouros
2018.1, dos cursos de | Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h

de Oliveira Administragao

Licenciatura (matutino  /

vespertino) e Bacharelado Moulin Administragéo

(noturno) em Educagao Fisica | Flavia Maciel Assistente em 15h as 21h
sobre matricula, corregbes de | ,,.. . - x

matriculas relativas a | Milleri Administragao

aplicagdo do Art. 17 da
Resolugao n°® 58/2008 - CEPE
e da Resolugdo n° 39/2010 -
CEPE, equivaléncia de
disciplinas, aproveitamento de

estudos/dispensa de
disciplinas, integralizagdo do
curso, entrega de

certificados/declaragbes para
computar a carga horaria de
atividades complementares,
autenticagao do horario
individual e histérico parcial,
aplicagdo da resolugdo N°

38/2016 - CEPE no
Acompanhamento de
Desempenho Académico,

subdividido em Plano de
Acompanhamento de Estudos
(PAE) e Plano de

Integralizagao Curricular
(PIC), assim como o
acompanhamento no

processo de desligamento de
Curso, ENADE, mobilidade
académica, processo de
colagdo de grau, processos de

Projeto de Resolugdo

Flexibilizagdo da jorada de trabatho dos servidores técnico-administrativos da UFES
Paaina 5 de 12



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESEiRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

| avaliagdo de curso (interna e
externa), outras atividades
programadas pelo calendario
académico, etc;

Adriana Amancio

atendimento as demandas dos
estudantes.

Moulin

Administragao

b: Emiss@io e ent.r.ega de Assistente em 7h as 13h
ggg;srgz;f:spg?aczrltg&a:OZX? de Oliveira Administragdo
alunos e professores; Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h
Moulin Administragao
Flavia Maciel Assistente em 15h as 21h
Milleri Administragédo
Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
de Oliveira Administragdo
c. Entrega de carteirinhas | Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h
estudantis; Moulin Administragdo
Flavia Maciel Assistente em 15h as 21h
Milleri Administragao
d. Orievntagéo ao publico Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
externo sobre formas de | de Oliveira Administragao
ingresso nos cursos de Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h
Licenciatura e Bacharelado, Moulin Administragao
com encaminhamento aos Flavia Maciel Assistente em 15h as 21h
setores competentes da Milleri Administragao
instituicdo;
e. Auxilio e orientacdo a Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
alunos e professores em de Oliveira Administragao
questdes relacionadas a fiel Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h
execugao do Projeto Moulin Administracdo
Pedagogico dos Cursos de Flavia Maciel Assistente em 16h as 21h
Licenciatura e de Bacharelado | Milleri - | Administragdo
em Educagao Fisica;
f. Assessoramento aos | Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
ggordenai?]r:ss no e;tjer:;écig de Oliveira Administragao |
administrativas e no | Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h

Projeto de Resolugéo
Flexibilizagdo da jomada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES

Paaina 6 de 12
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Flavia Maciel Assistente em 15h as 21h \
Milleri Administragdo
g. Apoio aos Nucleos | Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
Docentes Estruturantes de

ambos 0s cursos.

de Oliveira

Administragao

Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h
Moulin Administragdo
Flavia Maciel Assistente em 156h as 21h
Milleri Administragao
h. Suporte técnico aos | Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
zg?iteoto?ec?;‘)'iirssntlo ee“,reag?ssti:?) de Oliveira Administragao
da frequéncia dos bolsistas. Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h
Moulin Administragao
Flavia Maciel Assistente em 16h as 21h
Milleri Administragédo
i. Langamento da Oferta de Adriana Amancio | Assistente em 7h as 13h
Disciplinas dos cursos no de Oliveira Administragéb
sistema, assim como
divulgagao dos horarios e Fernanda Peres | Assistente em 12h as 18h
alocagdes das salas para os Moulin Administragdo |
alunos e professores, a cada Flavia Maciel Assistente em 15h as 21h
semestre letivo desta oferta. Milleri Administragao

Projeto de Resolugao
Flexibilizagdo da jomada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES

Paaina 7 de 12




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESI';’iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn
ANEXO IV

Nome do servidor: Flavia Maciel Milleri
Cargo: Assistente em Administragdo
Ambiente organizacional: Administrativo

Descrigdo das atividades:

a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os calouros 2018.1,
dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e Bacharelado (noturno) em Educagédo Fisica
sobre matricula, corre¢des de matriculas relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugdo n°® 58/2008 -
CEPE e da Resolugdo n°® 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizagdo do curso, entrega de certificados/declaragdes para
computar a carga horaria de atividades complementares, autenticagdo do horério individual e
historico parcial, aplicagdo da resolugdo N° 38/2016 — CEPE no Acompanhamento de
Desempenho Académico, subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e Plano
de Integralizagao Curricular (PIC), assim como o acompanhamento no processo de desligamento
de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo de colagdo de grau, processos de avaliagédo de
curso (interna e externa), outras atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emissdo e entrega de diversos tipos de certificados e declara¢gdes para alunos, ex-alunos e
professores;

c. Entrega de carteirinhas estudantis;

d. Orientagdo ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de Licenciatura e
Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da instituigdo;

e. Auxilio e orientagdo a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel execugdo do Projeto
Pedagdgico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educacgéo Fisica;

f. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungdes administrativas e no
atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apoio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE | e I, assim como recebimento e registro da frequéncia dos
bolsistas.

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim como divulgagao dos horarios e alocagdes das salas para

os alunos e professores. \ g )
' &u){ a2 \\ Prof Dr. Otvio Guimaries Tavares da ilva
i : T : Diretor do CEFDJUFES
' Assinatura e carimbo da chefia ﬁBdtata SIAPE 265622

(BARECER DOIDEPARTAMENTOIDE/DESENVOLVIMENTO DE BESSOASIFROCER: -

Projeto de Resolugao

Flexibilizagdo da jomada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
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Considerando o cargo do servidor e as atividades descritas:

D Nao verificamos indicios de desvio de fungao do servidor
D Ha indicios de que as atividades podem configurar desvio de fungao do servidor

Observagéao:

Assinatura e carimbo

Projeto de Resolugao

Flexibilizagdo da jorada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn
ANEXO IV

YATIVIDADES EI‘ININTERRUPTAS
,SERVIDOR!NO SETOR:.:

Nome do servidor: Fernanda Peres Moulin
Cargo: Assistente em Administragédo
Ambiente organizacional: Administrativo

Descrigao das atividades:

a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os calouros 2018.1,
dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e Bacharelado (noturno) em Educagdo Fisica
sobre matricula, corregdes de matriculas relativas a aplicagao do Art. 17 da Resolugdo n°® §8/2008 -
CEPE e da Resolugdo n° 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizagdo do curso, entrega de certificados/declara¢des para
computar a carga horaria de atividades complementares, autenticagdo do horario individual e
histérico parcial, aplicagdo da resolugdo N° 38/2016 — CEPE no Acompanhamento de
Desempenho Académico, subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e Plano
de Integralizagédo Curricular (PIC), assim como o acompanhamento no processo de desligamento
de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo de colagdo de grau, processos de avaliagado de
curso (interna e externa), outras atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emissdo e entrega de diversos tipos de certificados e declara¢des para alunos, ex-alunos e
professores;

c. Entrega de carteirinhas estudantis;

d. Orientagdo ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de Licenciatura e
Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da instituigdo;

e. Auxilio e orientagéo a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel execugédo do Projeto
Pedagégico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educagéao Fisica;

f. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungbes administrativas e no
atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apoio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE | e Il, assim como recebimento e registro da frequéncia dos
bolsistas.

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim como divulgagédo dos horarios e alocagdes das salas para
os alunos e professores.

Assinatura e carimbo da chefia imediata

?g'ﬁh‘;'z BB e Y S i PR AL bt e LIV 2SR, i L R B
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESE’iRITO SANTO
CONSELHO UNIVERSITARIO

Considerando o cargo do servidor e as atividades descritas:

D Nao verificamos indicios de desvio de fungdo do servidor

D Ha indicios de que as atividades podem configurar desvio de fungdo do servidor

Observagao:

Assinatura e carimbo

Projeto de Resolugao

Flexibilizagio da jornada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES .
Paaina 11 de 12



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUGAO N° XX/2018 — CUn
ANEXO IV

YATIVIDADES®: ’ININTERRUPTAS“*
f.‘fSERVIDORwNO“SETOR 77

Nome do servidor: Adriana Amancio de Oliveira
Cargo: Assistente em Administragéo
Ambiente organizacional: Administrativo

Descrigao das atividades:

a. Atendimento, acolhimento e orientagdo aos cerca de 850 alunos, incluidos os calouros 2018.1,
dos cursos de Licenciatura (matutino / vespertino) e Bacharelado (noturno) em Educagao Fisica
sobre matricula, corre¢des de matriculas relativas a aplicagdo do Art. 17 da Resolugao n° 58/2008 -
CEPE e da Resolugdo n° 39/2010 - CEPE, equivaléncia de disciplinas, aproveitamento de
estudos/dispensa de disciplinas, integralizagdo do curso, entrega de certificados/declaragdes para
computar a carga horaria de atividades complementares, autenticagdo do horario individual e
histérico parcial, aplicagdo da resolugdo N° 38/2016 — CEPE no Acompanhamento de
Desempenho Académico, subdividido em Plano de Acompanhamento de Estudos (PAE) e Plano
de Integralizagao Curricular (PIC), assim como o acompanhamento no processo de desligamento
de Curso, ENADE, mobilidade académica, processo de colagédo de grau, processos de avaliagéo de
curso (interna e externa), outras atividades programadas pelo calendario académico, etc;

b. Emissdo e entrega de diversos tipos de certificados e declaragdes para alunos, ex-alunos e
professores;

c. Entrega de carteirinhas estudantis;

d. Orientacdo ao publico externo sobre formas de ingresso nos cursos de Licenciatura e
Bacharelado, com encaminhamento aos setores competentes da instituigéo;

e. Auxilio e orientagdo a alunos e professores em questdes relacionadas a fiel execugéo do Projeto
Pedagdgico dos Cursos de Licenciatura e de Bacharelado em Educagéo Fisica;

f. Assessoramento aos Coordenadores no exercicio de suas fungdes administrativas e no
atendimento as demandas dos estudantes.

g. Apoio aos Nucleos Docentes Estruturantes de ambos os cursos.

h. Suporte técnico aos projetos PAEPE | e I, assim como recebimento e registro da frequéncia dos
bolsistas.

i. Oferta de disciplinas dos cursos, assim como divulgag¢édo dos horérios e alocagbes das salas para
os alunos e professores.

Assinatura e carimbo da chefia imediata
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Considerando o cargo do servidor e as atividades descritas:
D Nao verificamos indicios de desvio de fungédo do servidor
D Ha indicios de que as atividades podem configurar desvio de fungéo do servidor

’
Observagao:

Assinatura e carimbo

Projeto de Resolugéo
Flexibilizagio da jomada de trabalho dos servidores técnico-administrativos da UFES
Paaina 13 de 12
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A Presidente da CPFJ, para andlise e demais providéncias.

Em 23 de outubro de 2018.

 O0Dstoses

) PFGFBFMnrimxﬂiammarvamo Corassa
Chefe de Gabinete do Reitos/UFES




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
COMISSAO PERMANENTE DE FLEXIBILIZAGAO DE JORNADA (CPFJ)
NOS CAMPI UNIVERSITARIOS

Mem. 06/2018 — CPFJ/UFES CAMPI| UNIVERSITARIOS

Vitéria, 08 de Novembro de 2018.
Ao Magnifico Reitor,
Considerando o remanejamento de servidores dentro do Centro de Educacgéo Fisica;

Considerando que a vaga de jornada flexibilizada n&o surgiu de vacéncia,
-redistribuigdo ou remogao;

Considerando que as atividades do novo servidor séo as mesmas do servidor a ser
substituido.

Somos de parecer favoravel a emiss@o de portaria individual de flexibilizagdo para
Flavia Maciel Milleri e cancelamento da portaria de Diego Colnago Cabral,
mantendo o mesmo numero de vagas para Centro de Educacgéo Fisica e Desportos -
CEFD (Colegiado dos C. Lic. e Bach. em Educagéo Fisica).

Atenciosamente,
-
Carla Fontoura de Brito

Presidente da CPFJ/UFES CAMPI UNIVERSITARIOS

CPFJ — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras,
Vitéria/ES. CEP 29.075-910. E-mail: flexibilizacaodejornada@ufes.br
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DECISAO N° 107/201 8 \

/ 09
Py
PFOCGSSO n%23068. 075651/2018 32"}%90 c@@»sfoas para elaboragio de poriara

individua! s cones SEs—temul flewibilizadn ao serwidor listado no itzm 1 e rovogzco da }
£.0rt2ris CONSIDERANDO 0, disposto;na; Lei,n%;8.112/1990,e.no,Decreto, nf, 1.590/1995, ‘alterado ’

pelo Decreto n° 4836/2003 que dlspoe sobre a ro?nada de trabang uEi'dé«”serwdores da ?
-administragéo publica; federal;direta; das autarquias,e das fundacdes publicas federais; 4o Reftor
nora £ rvamento, '
) CONSIDERANDO o dISpOStO no. Projeto de Resolugéo aprovado ad referendum do A
O ~ Conselho Universitario que estabelece os critérios e as condlgoes para a adog¢do da flexibilizagao
da jornada de trabalho dos serwdores técnico- admlnlstratWOS\em ;Educagaojno.amblto -desta
Universidade — processo n°® 23068. 023324/2017 93; A ! _ )
Régmwd /r.mmmm - .. ; .
CONSIDERANDO o} dlsposto na RDemsao 049/2018‘A localizada no processo
23068.002699/2018-09 as fls. 45/46; \

N

CONSIDERANDO o parecer da Comiss&o. Pe\rmanente de. FIembﬁz‘agao de Jornada que
consta do processo n°23068. 071651/201 8-32, as fls.17,

DECIDO:

1. CONCEDER a flexibilizagédo da jornada de trabalho ao servidor técnico-administrativo em
educacdo do Centro de Educacdo Fisica e Desportos - CEFD (Colegiado dos Cursos de
Licenciatura e Bacharelado em Educacéo Fisica), listado no quadro abaixo:

L) | Servidor - - | Siape Cargo Descrigao das atividades realizadas’:
- . _ Assistente em ;
Flavia Maciel Milleri 2180756 Administracao Conforme consta as fls. 04/10 - M’Mq l-e.

' Tendo em vista a extensdo das descricbes de atividades, informamos a localizagéo destas no processo; [w Deu)
bem como serdo disponibilizadas para consulta no site da Comissdo Permanente de Flexibilizacado de

Jornada (CPFJ).

2. REVOGAR a portaria individual de concess&o de jornada flexibilizada do servidor técnico-
administrativo em educacéo do Centro de Educacéo Fisica e Desportos - CEFD (Colegiado dos
Cursos de Licenciatura e Bacharelado em Educac&o Fisica) listado no quadro abaixo:

Servidor Siape Portaria

Diego Colnago Cabral 2248658 | 521/18-R FQ‘Z 22U 40 B (vet,

g

e

“1.Gabinete do Reitor — Av Fernando Ferrari; 514; Campus Universitario Alaor, de QUCH‘OZ Araijo; Gmabelras, V1t6r1 ES.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DA REITORIA

3. Encaminhar ao Departamento de Gestdo de Pessoas, para elaboragdo de portaria
individual de concessdo de jornada flexibilizada ao servidor listado no item 1 e revogagéo da
portaria individual de concess&o de jornada flexibilizada do servidor listado no item 2.

4. Determinar que este processo, ao final de sua tramitagdo, retorne ao Gabinete do Reitor
para arquivamento.

bria, 13 de novembro de 2018.

Gabinete do Reitor — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Aratjo, Goiabeiras, Vitéria/ES.
CEP 29.075-910. Tel: (27) 4009-7837 / Fax: (27) 4009-2818. E-mail: reitor@ufes.br.

FRMM
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PORTARIA N° 2440, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018

O Reitor da Universidade Federal do Espirito Santo, usando de suas
atribuigdes legals e estatutarias, e tendo em vista o que consta do Processo n°
23008.002699/2018-09, RESOLVE:

Art. 1° Revogar a Portaria n° 521/2018-R, referente a concessao da flexibilizagéo
da jornada de trabalho a DIEGO COLNAGO CABRAL, SIAPE 2248658, a partir da
presente data.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N® 2441, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018

O Reitor da Universidade Federal do Espirito Santo, usando de suas
atribuigdes legais ¢ estatutdrias, ¢ tendo em vista o que consta do Processo n°
23068.002699/2018-09, RESOLVE: '

Art. 1° Conceder a FLAVIA MACIEL MILLERI, SIAPE 2180756, ocupante do
cargo de Assistente em Administragdo, com exercicio no Programa de Pds-Graduagao em
[Educag¢do Fisica/CEFD, flexibiliza¢do da jornada de trabalho, de acordo com o art. 3° do
Decreto n? 1590/1995, alterado pelo Decreto n® 4836/2003.

Reinaldo oducatte
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A SARF/DRP/DGP, para registro das Portarias n° 2440 e 2441/2018-R.
Em, 19{11/2018

Gniick, OC,

ENEIDA LIMA ANCILLOTTI
CDYDGP/PROGEP
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Assistente em Administragao

PROGERJUFES
SIAPE: 1327308
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DA REITORIA

PROC. 002699/2018-09

De acordo com o art. 6° da Resolugao n° 35/2018 o servidor ao qual foi

concedida jornada flexibilizada devera participar de treinamento sobre atendimento ao

publico em até 180 (cento e oitenta) dias ap6s a publicagdo de portaria individual de

concessao da flexibilizagao de jornada.

Apés analise e aprovagao da conformidade dos documentos apresentados

pelo setor interessado no Documento Avulso n° 23068.002186/2019-71, a Comissao

Permanente de Flexibilizacdo de Jornada (CPFJ) encaminhou o referido Documento

Avuiso (documento digital) a Reitoria, para ciéncia e anexagéo ao processo principal

(documento fisico).

Sendo assim, RATIFICO o entendimento da Comissao e informo que, tendo

em vista a impossibilidade de se anexar documento digital ao processo fisico, os

documentos comprobatorios da realizagdo de capacitacado em atendimento ao publico

encontram-se no Documento Avulso n° 23068.002186/2019-71, integralmente

disponiveis para consulta publica no sitio eletrénico https://protocolo.ufes.br.

Em 24 de maio de 2019.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DA REITORIA

PROC. =

A Comissio Especial de Digitalizacio (DIGITALIZA UFES), conforme a Portaria

162/2019-R, para Digitalizacdo deste Processo e Conversio em Processo Digital. De ordem,

solicitamos Prioridade-1 no atendimento desta demanda, considerando o carater de urgéncia.

Em 11 de ma;@ de 2020.

Felipe Martins

Assistente em Administracao

SIAPE: 3009149

[ 4
K(qﬁ’z/ Gabinete do Reitor/UFES
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
TERMO DE ENCERRAMENTO DE TRAMITE FiSICO DE PROCESSO
Processo n°: 23068.002699/2018-09
Interessado(s): Centro de Educac¢ao Fisica e Desportos - CEFD

O referido processo foi devidamente convertido do suporte fisico para eletrdnico e registrado
no sistema Protocolo Ufes, em conformidade com o disposto na Portaria n° 1.269, de 30 de
agosto de 2018, que institui, no dmbito da UFES, o processo administrativo eletrénico e
estabelece os pardmetros para o seu funcionamento, mantendo o mesmo numero do
processo fisico (NUP) e mesmo(s) interessado(s).

Fica encerrada a tramitacido do processo em suporte fisico e, a partir de entdo, a
continuidade a sua instrucio e tramitacido somente ocorrera por meio do sistema Protocolo
Ufes. .

Durante o processo digitalizacéo o processo fisico em suporte papel ficara armazenado sob
responsabilidade da Comissao Especial de Digitalizagdo de Processos - DIGITALIZA UFES
que o devolvera para Arquivamento Setorial em sua respectiva Unidade Estratégica para
cumprimento dos prazos de guarda da Tabela de Temporalidade Documental.

Para fins de registro, o processo originalmente em suporte fisico era composto de: .

Quantidade de Folhas: 72
Quantidade de Volumes: 01
Quantidade de Anexos: 01

O processo eletronico resultante da presente conversao ficou composto da seguinte forma:

Quantidade de Arquivos: 01
Numero de paginas digitalizadas: 73

Observagdes/Ocorréncias: -

Em cumprimento ao disposto no art. 2° da supracitada Portaria, os arquivos PDF oriundos
da digitalizacdo da documentacido em suporte fisico (papel) foram devidamente submetidos
a procedimento de conferéncia e autenticacdo por servidor publico, por meio de assinatura
gerada pelo login e senha unica.

Data de conclusao do procedimento de conversio: 14/07/2021

//Z /€ e S5~
Ricardo Ribeiro do Nascimento
Comissao Especial de Digitalizacdo de Processos —

DIGITALIZA UFES
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

FOLHA DE DESPACHO

Processo n°: 23068.002699/2018-09

Interessado: Centro de Educacéo Fisica e Desportos

Assunto: Pessoal

Origem: DIGITALIZA UFES - RICARDO RIBEIRO DO NASCIMENTO
Destino: Gabinete da Reitoria - GR

DESPACHO:

Conforme solicitagdo de Felipe Martins, segue o processo digitalizado.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por

RICARDO RIBEIRO DO NASCIMENTO - MATRICULA 1675609

Membro - Comissao Especial de Digitalizagao de Processos, DIGITALIZA UFES, Portaria 162-R
Em 14/07/2021 as 11:04
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FOLHA DE DESPACHO

Processo n°: 23068.002699/2018-09

Interessado: Centro de Educacéo Fisica e Desportos
Assunto: Pessoal

Origem: Gabinete da Reitoria - GR

Destino: Coordenacéo de Gestéo da Informagédo - CGI/GR

DESPACHO:
Arquive-se.

Assinado com senha eletronica, conforme Portaria UFES n°® 1269 de 30/08/2018, por
FELIPE RAPHAEL MARINS MARTINS - SIAPE 3009149

Gabinete da Reitoria - GR

Em 14/07/2021 as 13:46



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DA REITORIA

DECISAO N2 023/2022

Processo n? 23068.016872/2022-24

CONSIDERANDO o disposto na Lei n? 8.112/1990 e no Decreto n? 1.590/1995, alterado
pelo Decreto n® 4.836/2003, que dispGe sobre a jornada de trabalho dos servidores da
administracdo publica, federal, direta, das autarquias e das fundagdes publicas federais;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n2. 35/2018-Cun que estabelece os critérios e as
condicGes para a adocdo da flexibilizacdo da jornada de trabalho dos servidores técnico-
administrativos em Educacdo no ambito da UFES — processo n? 23068.023324/2017-93;

CONSIDERANDO o teor do processo digital n2 23068.016872/2022-24 e o posicionamento
favoravel da Comissdao Permanente de Flexibilizagcdo de Jornada;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo do quadro de vagas com jornada flexibilizada
do Centro de Educacdo Fisica e Desportos - CEFD (Colegiado dos C. Lic. e Bach. em Edu. Fisica -
CEFD) constante na Decisdo n2 049/2018-A,

DECIDO:
1. CONCEDER a flexibilizacdo da jornada de trabalho aos servidores técnico-administrativos

em educacdo do Centro de Educacdo Fisica e Desportos - CEFD (Colegiado dos C. Lic. e Bach. em
Edu. Fisica - CEFD) a seguir relacionados:

Horario de Funcionamento 7 até 20h.

Quantidade de Vagas 1 vaga para Assistente em Administragao.

Servidor Siape Cargo Descrigdo das atividades realizadas":
. . . - ~ Conforme consta no processo

Kelly Ferrari de Freitas 2179210 Assistente em Administragdo 23068.016872/2022-24.

T Tendo em vista a extensdo das descricdes de atividades, informamos a localizagdo destas no processo, bem como serdo
disponibilizadas para consulta no site da Comissdo Permanente de Flexibilizagdo de Jornada (CPFJ).

Gabinete do Reitor — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/EE .
CEP 29.075-910. Tel: (27) 4009-2770. E-mail: reitor@ufes.br. s

Documento assinado eletronicamente nos moldes do art. 10 da MP 2200/01 e Lei 14063/20
[Hash SHA256] acb610cb72ee088561bf2829b9fda68734d8de6c932d963ef0f3b0fdfd03ea74



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DA REITORIA

2. ATUALIZAR o horario de funcionamento e o quadro de vagas com jornada flexibilizada dos
servidores técnico-administrativos em educacdo do Centro de Educacao Fisica e Desportos - CEFD
(Colegiado dos C. Lic. e Bach. em Edu. Fisica - CEFD) conforme a seguir:

Horario de Funcionamento 7 até 20h.
Quantidade de Vagas 4 vagas para Assistente em Administragdo.
Descri¢do das atividad
Servidor Siape Cargo e -asa |1v idades
realizadas:

Adriana Amancio de Oliveira 1790016 Assistente em Administragdo Conforme consta as fls. 03/07
Fernanda Peres Moulin 2076907 Assistente em Administragdo Conforme consta as fls. 03/07
Flavia Maciel Milleri 2180756 Assistente em Administragdo Conforme consta as fls. 03/07

. . . . - Conforme consta no processo
Kelly Ferrari de Freitas 2179210 Assistente em Administracao 23068.016872/2022-24.

1 Tendo em vista a extensdo das descricbes de atividades, informamos a localizagdo destas no processo, bem como serdo
disponibilizadas para consulta no site da Comissao Permanente de Flexibilizagcdo de Jornada (CPFJ).

3. Encaminhar os autos a Diretoria de Gestdo de Pessoas, para elaboracdo de portaria
individual de concessdo de jornada flexibilizada aos servidores listados no item 1.

4. Encaminhar os autos a chefia do setor para ciéncia da decisao.

5. Determinar que este processo, ao final de sua tramitacdo, retorne ao Gabinete do Reitor

para anexacdo ao processo principal n? 23068.002699/2018-09, encaminhamento a CPFJ para
atualizacdo do site da comissdo e posterior arquivamento.

Vitdria, 5 de julho de 2022.

PAULO SERGIO DE PAULA VARGAS
Reitor

Gabinete do Reitor — Av. Fernando Ferrari, 514, Campus Universitario Alaor de Queiroz Araujo, Goiabeiras, Vitéria/EE .
CEP 29.075-910. Tel: (27) 4009-2770. E-mail: reitor@ufes.br. s

Documento assinado eletronicamente nos moldes do art. 10 da MP 2200/01 e Lei 14063/20
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Decisaon023-2022-flexibilizag&o_concessao_atualizagéo
Data e Hora de Criag&o: 05/07/2022 as 12:24:39

Documentos que originaram esse envelope:
- Decisaon023-2022-flexibilizagdo_concessao_atualizagéo.pdf (Arquivo PDF) - 2 pagina(s)

Hashs Unicas referente a esse envelope de documentos i
[SHA256]: ach610ch72ee088561bf2829h9fda68734d8de6c932d963ef0f3b0fdfd03ea74
[SHA512]: 74c1b987d9e2bf3e5bf9a454650hd849783f4a2b2772569bc8633766a6a70d509368bb8d1b866d5493de97233¢86d92b4d949022d625e3952fbc2c2¢35d3d2d

Lista de assinaturas solicitadas e associadas a esse envelope

ASSINADO - Paulo Sergio De Paula Vargas (paulo.s.vargas@ufes.br)
| I Data/Hora: 05/07/2022 - 12:25:25, IP: 200.137.65.107, Geolocalizac¢éo: [-20.284892, -40.315453]
[SHA256]: 79533bef3910c1a7699e61683aaac128f18adefa796f8a80d469c4fac7409f51

Histérico de eventos registrados neste envelope

05/07/2022 12:25:25 - Envelope finalizado por paulo.s.vargas@ufes.br, IP 200.137.65.107

05/07/2022 12:25:25 - Assinatura realizada por paulo.s.vargas@ufes.br, IP 200.137.65.107

05/07/2022 12:24:51 - Envelope registrado na Blockchain por paulo.s.vargas@ufes.br, IP 200.137.65.107
05/07/2022 12:24:50 - Envelope encaminhado para assinaturas por paulo.s.vargas@ufes.br, IP 200.137.65.107
05/07/2022 12:24:41 - Envelope criado por paulo.s.vargas@ufes.br, IP 200.137.65.107

!!Faz {//Z"\,\ ITI Documento em conformidade com o padréo de assinatura digital ICP-Brasil e agq
D=3 4// Toogedsamss  validado de acordo com o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéo J : L
Os registros de assinatura presentes nesse documento pertencem Unica e exclusivamente a esse envelope. -
Documento final gerado e certificado por Universidade Federal do Espirito Santo
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